
コーポレートコンシェルジュサービス//⼤⼿グローバルメーカー・ショールームアテンダ
ント＜⽇英での通訳・議事録対応あり＞

「Forbes JAPAN」など運営のグループ企業。

Job Information

Hiring Company
linkties Holdings Co., Ltd.

Subsidiary
株式会社TPO / リンクタイズグループ(linkties Holdings)  

Job ID
1564472  

Industry
Other (Hospitality)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Kanagawa Prefecture, Kawasaki-shi Saiwai-ku

Train Description
Tokaido Main Line (Atami-Tokyo), Kawasaki Station

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Work Hours
*勤務⽇：⽉〜⾦（週5⽇）/勤務時間:8:45-17:45

Holidays
*週休2⽇制(⼟、⽇)、年末年始、夏季休暇、有給休暇

Refreshed
November 12th, 2025 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 75%)  

Minimum Japanese Level
Fluent  

 
⽇英でのコミュニケーション⼒が⾼い⽅

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

【本ポジションの魅⼒】

⼀般公開されていない法⼈向けの企業ショールームにおけるバイリンガルアテンド。
ショールームのアテンドとあわせて、企業商談の通訳・議事録対応など通訳・翻訳にも携われる。
クライアント様は⼤⼿グローバルカンパニー！⼤⼿企業の⼀員として活躍できる。
クライアント様からは⾼い語学⼒スキルとビジネススキルを評価されています。
 

最先端のテクノロジーを展⽰する⼤⼿メーカーのショールームにて、来館される国内外からの重要顧客や役員の⽅々の応対
をしていただきます。最新の科学技術に興味があり、私たちと⼀緒に未来の社会を創造する喜びを顧客に伝えていただける
⽅を求めています。

 主な業務内容は以下の通り

 ①来館者対応
 顧客来館時に館内施設の英語でのご案内をおまかせします。笑顔とホスピタリティでお客様が安⼼してお過ごしになれる
よう気を配りながら、展⽰商品をご説明いただきます。
その後、商談に参加し、英語での議事録と報告書を作成。また、イベント時の補助業務として、館内コントローラーやプロ
ジェクタ投影など機器操作などの会場設営にも携わります。

 ②案件のアシスト業務
 個別案件に対する事前打ち合わせ(議事録作成)、会議出席、案件実施後の報告(システム⼊⼒)、⽇英の翻訳業務。

 ③予約調整
 社内利⽤部署からの予約申し込みの処理、問い合わせ対応等。
 

＜ リンクタイズグループについて＞
 グローバル経済誌「Forbes JAPAN」やメンズライフスタイル誌「OCEANS」を運営する企業になります。
今回の募集は、リンクタイズグループの株式会社TPOでの採⽤となります。（企業HP  https://tpo.me/)
TPOではライフコンシェルジュサービスを提供しております。

--------------------------------
雇⽤形態    
 正社員（試⽤期間  6ヶ⽉)

給与    
 スキルやご経験によって応相談

勤務地    
 神奈川県 JR川崎駅直結
 ※⾯接の際に詳しい勤務地をお伝えいたします。

勤務形態    
 勤務⽇:⽉〜⾦（週5⽇）
 勤務時間:8:45-17:45（休憩 60分）

休⽇休暇
 週休2⽇制(⼟⽇)、年末年始、夏季休暇、有給休暇

福利厚⽣
・各種社会保険完備
・通勤交通費⽀給
・健康診断、健康相談窓⼝サービス

Required Skills

応募必要条件

バイリンガル対応が可能(TOEIC 700点以上)で、海外の顧客ともスムーズにコミニケーションが取れる⽅
インストラクションおよびデモンストレーションのご経験
求められている事の⼀歩先を⾃ら創造し、最⾼レベルのホスピタリティを笑顔で提供することが出来る⽅

歓迎スキル

航空会社・旅⾏会社・ホテル・レストラン・ブライダル企業におけるtoC営業やホスピタリティサービスの実務経験3
年以上
最先端テクノロジーに興味があり、未来社会を創造する技術の素晴らしさを顧客に伝える事にやりがいを感じられる
⽅
ショールームでの勤務経験があれば尚良
BtoB営業や顧客対応のご経験があれば尚良

求める⼈物像
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・⼀⼈ひとりの⼈⽣に寄り添う姿勢を持ち、⼼からサポートを楽しめる⽅
・型にとらわれず柔軟な対応ができる⽅
・丁寧で洗練された⾔葉遣いと⾝だしなみを⼤切にしている⽅
・常に「+α」の提案を考えることができるホスピタリティマインドをお持ちの⽅

Company Description
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