
【マレーシア勤務】バックオフィス コーディネーター/クランタン勤務/⽇勤/福利厚⽣充
実

秘境のリゾート地でお仕事しませんか？

Job Information

Recruiter
PERSOL Asia Pacific Pte. Ltd. (PERSOL APAC)

Job ID
1563945  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Malaysia

Salary
2.5 million yen ~ 3.5 million yen

Work Hours
⽉曜〜⾦曜 : 8:00am〜5:00pm

Holidays
⼟⽇、マレーシア祝⽇

Refreshed
December 12th, 2025 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

1966年に創業し世界的半導体グループ企業の⼀員として、⾼品質な電⼦部品を安定して供給しています。
同社の製品は、タブレットやパソコンをはじめ、DVDプレーヤー、オーディオ機器、ハイブリッド⾞などの⾞載⽤機器、さ
らには医療⽤・⼯業⽤電⼦機器など、⺠⽣機器から産業機器まで幅広い分野で活⽤されています。

1989年に設⽴されたマレーシア⽣産拠点での主な製造品⽬としては、トランジスタやダイオード、発光ダイオードなどがあ
り、さらに、ぺタリンジャヤとペナンにも営業拠点として位置しています。
 

既に⽇本⼈⼥性が1名在籍しているので、その⽅と協⼒して⽇本⼈駐在スタッフや出張者のサポート担当として、主に以下
の業務に携わっていただきます。

- 管理部にある各課(⼈事/総務/IT/会計/購買など)の業務サポート
- ローカルメンバーと⽇本⼈の間の業務調整
- 新規赴任/帰任時の⼿続きやVISA対応（出張者対応を含む）
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- ⽇本⼈ゲスト来客時のアテンド/会社紹介/通訳・翻訳
- 社員が居住するコンドミニアムの修繕に関わる窓⼝対応
 

Required Skills

■必須スキル:
- ⼤学卒業後、社会⼈経験3年以上の⽅（Visa基準のため）
- 英語でローカルへ指⽰できるレベルの語学⼒ (⽬安:TOEIC700点以上)
- Microsoft Office 系 (Excel/PowerPoint/Word)の基礎レベル

■歓迎スキル：
- 海外勤務の経験
- バックオフィス業務の経験
 

Company Description
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