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【週2リモート可、正社員登⽤実績有】グローバル医療企業の受発注担当

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1563355  

Industry
Medical Device  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3.5 million yen ~ 4 million yen

Refreshed
October 29th, 2025 16:10

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

カスタマーサービス部にて、医療機関からの処⽅に基づく製品の受注・出荷業務を担当いただきます。患者様の治療を⽀え
る重要な役割として、医療従事者や社内外の関係者と連携しながら、正確かつ迅速な対応を⾏っていただきます。

企業情報

世界各国で医療関連事業を展開するグローバル企業の⼀員として、臓器治療や急性臓器サポートに特化した製品・サービス
を提供しています。安定した事業基盤のもと、社員の成⻑と働きやすさを重視した環境が整っています

職務内容

医療機関・患者様からの注⽂に基づく製品の受注・出荷業務
電話・社内システムを⽤いた在庫確認および配送⽇の設定
社内システムへのデータ⼊⼒、医療機関向けレポート作成
処⽅内容の確認および問い合わせ対応（医療機関・社内連携含む）
業務スケジュールの作成と優先順位付けによる効率的な業務遂⾏
コスト意識を持った業務対応（配送費等）
チーム内の業務改善提案・KPI達成への積極的な参加
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条件・待遇

勤務地：東京都港23区内

雇⽤形態：契約社員（6ヶ⽉契約開始、1年後に正社員登⽤の可能性あり。積極的な登⽤実績複数あり。）

給与・福利厚⽣

年収：最⼤400万円
社会保険完備、在宅勤務制度、フレックスタイム制度あり

勤務時間・休⽇休暇

勤務時間：9:00〜17:30（休憩1時間）
週2回まで在宅勤務可（部内指⽰により出社あり）
フレックスタイム制度適⽤
週休2⽇制（⼟⽇）、祝⽇、年末年始休暇など 記載なし

その他の魅⼒ポイント

積極的な正社員登⽤実績あり
チーム制によるサポート体制と前向きな職場環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

Required Skills

応募資格（必須）

顧客対応に関する基礎知識と実務経験
受注・オーダー⼊⼒の実務経験
基本的なPCスキル（Excel、Outlook、業務システム操作）
社内外との円滑なコミュニケーション能⼒
業務の優先順位判断と期限遵守能⼒
⽇本語レベル：ネイティブレベル

歓迎要件

医療業界での業務経験
ERPシステムの使⽤経験

Company Description

世界各国で医療関連事業を展開するグローバル企業の⼀員として、臓器治療や急性臓器サポートに特化した製品・サービス
を提供しています。安定した事業基盤のもと、社員の成⻑と働きやすさを重視した環境が整っています
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