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プロジェクトコーディネーター

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1563108  

Industry
Publishing, Printing  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
October 28th, 2025 10:07

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

プロジェクトコーディネーターとして、マーケティングおよびエージェンシー部⾨でプロジェクト管理と調整を担当しま
す。⾮営利業界での活動をサポートし、プロジェクトの成功に貢献する重要な役割です。

Client Details

この企業は⾮営利業界に属する⼩規模な組織で、社会的影響を重視したプロジェクトを運営しています。マーケティングお
よびエージェンシー部⾨を通じて、さまざまなプロジェクトの実現を⽬指しています。

Description

プロジェクトのスケジュール管理と進捗状況のモニタリング
チーム間のコミュニケーションと調整を⾏う
マーケティングおよびエージェンシー関連の資料やレポートの作成
プロジェクトのリスク評価および解決策の提案
関係者との会議の設定と議事録の作成
予算管理とコストの最適化
プロジェクトの成果物の品質管理
クライアントやパートナーとの関係構築
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


Job Offer

安定した正社員契約
⾮営利業界でのやりがいのある仕事
柔軟な勤務環境とサポート体制
成⻑を⽀援するトレーニングとキャリア開発の機会

このプロジェクトコーディネーターのポジションに興味をお持ちの⽅は、ぜひご応募ください！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Matthew Li.

Required Skills

プロジェクト管理や調整に関する経験
マーケティングやエージェンシー関連の知識
優れたコミュニケーションスキルと問題解決能⼒
⾮営利業界に対する理解や関⼼
細部に注意を払うことができる能⼒
チームワークを重視した働き⽅
⽇本語と英語の両⽅での業務が可能

Company Description

この企業は⾮営利業界に属する⼩規模な組織で、社会的影響を重視したプロジェクトを運営しています。マーケティングお
よびエージェンシー部⾨を通じて、さまざまなプロジェクトの実現を⽬指しています。
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