
【英語使⽤/リモート・フレックス対応有】 営業・貿易事務職｜⼤⼿商社グループの安定
的な経営基盤

洗練された就業環境！裁量度の⾼い職務！英語⼒を活かしてグローバルに活躍！

Job Information

Recruiter
EPS Consultants LLC

Hiring Company
M商事グループ  

Job ID
1562900  

Industry
Specialized Import, Export  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
3.5 million yen ~ 5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses included in indicated salary.

Work Hours
9:15〜17:30（休憩1時間）

Holidays
・完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝⽇休み）・年末年始、夏季、有給休暇 (年間休⽇123⽇)

Refreshed
October 24th, 2025 12:12

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

⾷品原料（コーヒー・ココア・ナッツ・⾷⽤油脂・胡⿇いずれか）の営業事務（輸⼊実務・在庫 管理・国内販売事務）を
お任せします。 また、税関や社内外の監査への対応や販売実績管理等にもご協⼒いただくポジションとなりま す
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（1）対国外（主要⾔語：英語）

・海外のサプライヤーと連携し、⾷品原料の輸⼊業務

（2）対国内  

・在庫管理  

・販売に関わる事務業務

（3）その他 会社が定める業務

Required Skills

【応募資格】

・貿易実務および営業事務経験のある⽅

・部署やチーム内でチームリーダー、後輩指導、業務改善提案経験がある⽅

・輸⼊や貿易に携わった経験をお持ちの⽅

【歓迎するスキル・経験】

・⾷品・⾷糧に携わる営業事務経験をお持ちの⽅（輸⼊商社、メーカーなど）

・英語⼒をお持ちの⽅（TOEIC500点以上）

・貿易実務検定取得者 ・簿記検定取得者

Company Description
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