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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1562650  

Industry
Bank, Trust Bank  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
October 22nd, 2025 14:26

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

外資系⼤⼿法律事務所にて、即戦⼒採⽤のBillingポジションが新たにオープンしました。

Client Details

⼤⼿外資法律事務所です。東京オフィスでは、弁護⼠・弁理⼠がクロスボーダーM&A、コーポレート、規制対応など幅広い
産業分野に対応。Managing Partnerをはじめ外国籍弁護⼠が多く外資系らしいオープンでフラットなカルチャーが特徴で
す。フレックスタイムや在宅勤務を含む柔軟な働き⽅を導⼊しており、専⾨性を⾼めながら⻑期的に安⼼してキャリアを築
ける環境が整っています。

Description

・請求書や契約書関連の書類作成・管理、クライアント管理

・電話・メール対応

・資料作成、各種事務サポート
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・外国籍弁護⼠とのやり取りを含むため、⽇常的に英語を使⽤できる環境です

Job Offer

・⼤⼿外資系法律事務所ならではの在宅勤務フレックスタイムをはじめとした柔軟性の⾼い働き⽅、⻑期的に働きやすいで
す

・外国籍弁護⼠も多く外資らしいフラットでオープンな雰囲気を持ちます、読み書きスピーキング共に英語⼒を活かせます

・法律事務所ならではの落ち着いた環境、残業基本なし、初年度から有給年間20⽇付与、充実の福利厚⽣

・新規ポジション急募ですので、お早めにご応募いただくほどに通過率が⾼まります

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

Required Skills

・弁護⼠秘書の実務経験をお持ちの⽅

・外資系法律事務所経験者優遇

・四⼤法律事務所での経験者優遇

・英語⼒（読み書き・スピーキング）をお持ちの⽅

Company Description

⼤⼿外資法律事務所です。東京オフィスでは、弁護⼠・弁理⼠がクロスボーダーM&A、コーポレート、規制対応など幅広い
産業分野に対応。Managing Partnerをはじめ外国籍弁護⼠が多く外資系らしいオープンでフラットなカルチャーが特徴で
す。フレックスタイムや在宅勤務を含む柔軟な働き⽅を導⼊しており、専⾨性を⾼めながら⻑期的に安⼼してキャリアを築
ける環境が整っています。
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