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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1562595  

Industry
Internet, Web Services  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Work Hours
勤務時間： 9:00〜17:45（休憩1時間）

Refreshed
October 21st, 2025 14:39

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

グローバルIT企業の営業部⾨を⽀える社内サポート職です。⾒積・提案書作成から契約管理まで、営業活動を円滑に進める
ための重要なポジションです。

企業情報

世界的に評価されるITソリューション企業で、整った業務プロセスと協⼒的な社⾵が特徴です。多様なバックグラウンドを
持つ社員が活躍しており、柔軟な働き⽅が可能です。

職務内容

ソリューション依頼の受付・⾒積書・提案書の作成
社内チームおよび外部パートナーとの調整
クライアントとのオンライン会議への参加
契約書の作成・管理
ドキュメント作成・プロジェクト進捗のサポート
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


条件・待遇

グローバル企業での経験を積むことができる
営業⽀援からIT知識まで幅広くスキルアップ可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Anna Fuji
on +81366276095.

Required Skills

IT製品・サービス（SI、保守契約、PC、サーバー）に関する基本知識
CRM/ERPツール（D365、SAPなど）の使⽤経験
⾒積書・提案書の作成経験
社内外との調整業務の経験

Company Description

世界的に評価されるITソリューション企業で、整った業務プロセスと協⼒的な社⾵が特徴です。多様なバックグラウンドを
持つ社員が活躍しており、柔軟な働き⽅が可能です。
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