
【正社員】オフィス設備メンテナンススタッフ（修繕・サポート業務）

グローバル企業で働く！オフィス設備メンテナンススタッフ

Job Information

Hiring Company
Servcorp Japan K.K.

Subsidiary
サーブコープジャパン株式会社  

Job ID
1562243  

Industry
Other (Real Estate, Construction)  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Non-Japanese Ratio
About half Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Train Description
Chiyoda Line, Nijubashimae Station

Salary
3 million yen ~ Negotiable, based on experience

Work Hours
8:30-17:30

Holidays
完全週休2⽇制（⼟⽇祝）、有給休暇（おおむね125⽇以上、取得率90％以上）

Refreshed
January 28th, 2026 08:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Daily Conversation  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

サーブコープは、サービス付きレンタルオフィスとバーチャルオフィス業界のパイオニアとして、45年以上フレキシブルオ
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https://www.careercross.com/en/company/detail-9582


サーブコープは、サービス付きレンタルオフィスとバーチャルオフィス業界のパイオニアとして、45年以上フレキシブルオ
フィス業界を率いています。現在19カ国、40都市、150拠点以上で展開しています。

国内では東京、横浜、名古屋、⼤阪、福岡で計30拠点にて、柔軟なワークスペースと付随する充実したサービスを提供して
います。

募集ポジション
オフィス設備メンテナンススタッフ（修繕・サポート業務）

仕事内容
■オフィス内の設備・内装の簡単な修繕（壁の補修、塗装、家具修理 など）
■修繕作業後のレポート作成（PC使⽤あり）
■設備メンテナンスのスケジュール調整
■拠点マネージャーやチームとのやり取り（⽇本語または英語）
■必要に応じて、オフィス移転やレイアウト変更のサポート

企業概要 
企業名 ：サーブコープジャパン株式会社 *
所在地 ：東京都新宿区⻄新宿⼀丁⽬26番2号 新宿野村ビル32階 
事業内容：サービス付きレンタルオフィス バーチャルオフィス、コワーキングスペース、貸し会議室の提供
業URL：https://www.servcorp.co.jp/ja/about-us/

Required Skills

 

■⽇本語 または 英語ができればOK！（両⽅必須ではありません）
■技術習得やスキル向上に前向きで、成⻑意欲のある⽅
■チームワークを⼤切にし、仲間と協⼒しながら業務改善に取り組める⽅
■Microsoft Officeの基本操作ができる⽅（Word、Excelなど）
■タスクを整理し、納期を意識して効率的に仕事を進められる⽅
■⾃律的に業務を遂⾏し、必要な報告・連携ができる⽅
■細部に注意を払い、丁寧に仕事を進められる⽅
■明確で前向きなコミュニケーションができる⽅
■常にプロフェッショナルな姿勢で責任感を持って⾏動できる⽅
■在留資格をお持ちの⽅（就労可能なビザ）

Company Description
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