
業界最⼤⼿企業にてユーザーサポート・ IT資産管理／正社員前提／英語⼒を⽣かせる

Job Information

Hiring Company
BiOS, Inc.

Job ID
1562186  

Industry
Software  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Train Description
Marunouchi Line, Otemachi Station

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Work Hours
平⽇ 08:00 - 17:00

Holidays
⼟⽇祝休み（完全週休2⽇制） 年次有給休暇 年末年始休暇 育児休暇 産前産後休暇 介護休暇 慶弔休暇 特別休暇

Refreshed
December 5th, 2025 01:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【仕事内容】
・ 新しく配布する社員⽤PCの⼿配および初期設定
・ 社員⽤PCの故障状況の確認および修理⼿配
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・ 社員⽤PC/iPhoneの物品管理および発送⼿配
・ PCのデータ移⾏
・ 返却後のPC/iPhoneシリアル番号のデータ化等、返却／廃棄物品の管理
・ ⼊荷した物品の開梱、梱包資材の廃棄
・ その他IT資産管理
・ 現場でフィジカル作業が発⽣した場合の補助
・ オフィス内の周辺機器⾃販機への物品補充、管理、発注業務
※海外チームと連携し、業務を⾏います。

【魅⼒ポイント】  
◎ グローバルリーダー企業で、運営の架け橋となるポジション
◎ オンとオフを切り替えられる働き⽅
◎ フラットで⾵通しのいい職場
◎ 新しい技術トレンドを間近で学べる環境

【会社紹介】
株式会社バイオスは、ITに関する課題を⽇英両⾔語で⽀援する企業です。
⼤⼿BPO・統合セキュリティ企業のグループとして、安定した基盤のもと事業を展開しています。
外資系・⼤⼿企業とも⻑年の信頼関係を築き、安定したサービスを提供しています。

【勤務地】
東京メトロ「⼤⼿町」駅から徒歩5分

【選考プロセス】 
応募から内定のご連絡まで、迅速に対応させていただきます（最短2週間） 

【福利厚⽣】 
社会保険完備（雇⽤・労災・健康・厚⽣年⾦） 
┗健康保険組合のフィットネスジム・保養所（全国各地）が使⽤可能です！ 
交通費⽀給（⽉5万円まで） 
服装⾃由（私服可） 
髪型・髪⾊・ネイル⾃由 
副業OK 
携帯⽀給 
まずは契約社員（1年契約）としてのスタート！ 
※ 3ヶ⽉間の試⽤期間あり（給与・待遇は同条件）

【昇給】
年2回
4⽉・10⽉

正社員登⽤制度あり！ 
あなたの頑張りや成⻑をしっかり評価します。 
希望やスキルに応じて、正社員へのキャリアアップも⽬指せます。 
※契約社員でも正社員と同等の待遇を受けることができます！ 

Required Skills

【学歴】
   不問 

【必要とされるスキル／経験】
• PC、 ハードウェアの基本的な知識
• 国内外の部署・パートナーと柔軟に連携し、協調的に業務を推進できる⽅ 

【英語⼒】
英語での読み書き・会話ができる⽅ 

Company Description
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