
【800〜1200万円】オフィスマネージャー

外資系楽器ブランドでの募集です。 オフィスマネージャーのご経験のある⽅は歓迎で…

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
外資系楽器ブランド  

Job ID
1561878  

Industry
Other (Distribution, Retail, Logistics)  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
8 million yen ~ 12 million yen

Work Hours
09:30 〜 18:00

Holidays
【有給休暇】有給休暇は⼊社後7ヶ⽉⽬から付与されます ⼊社半年経過時点10⽇ 最⾼付与⽇数20⽇ 【休⽇】完全週休⼆⽇
制 ⼟ …

Refreshed
October 16th, 2025 15:01

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2332149】
バックオフィス業務全般をご担当頂きます。

ポープるマネジメント
経理・財務業務（5〜6割）
⼈事・総務・IT業務（3〜4割）
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法務業務（1割）

Required Skills

ビジネス英語⼒（折衝可能なレベル）
バックオフィス業務（英⽂経理、⽉次決算・⼈事・総務など）の実務経験が5年以上
ピープルマネジメント
⾳楽に興味ある

Company Description

ご紹介時にご案内いたします
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