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【時短】物流・経理アドミンアシスタント

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1561648  

Industry
Apparel, Fashion  

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
2.5 million yen ~ 3 million yen

Refreshed
October 14th, 2025 17:25

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

経理業務を中⼼に、請求書や⼊⾦管理、経費処理、会計事務所との連携を担当しています。また、倉庫や管理担当と連携
し、物流調整を⾏いながら円滑な業務運営をサポートしていきます。

Client Details

当社はテクノロジーとサステナビリティを融合させた、⽇本発のデザイン主導型ファッションブランドです。

Description

仕⼊先・⼯場からの請求書処理、取引先からの⼊⾦管理、経費精算
税理⼠事務所との連携（請求情報・⼊⾦データの共有）
書類のデジタル化・データ管理（Excel・Googleスプレッドシート活⽤）
倉庫担当者や管理部署との物流調整
オフィス備品の管理・発注などの庶務業務
社内システム（Odoo）の習得および運⽤

Job Offer
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


週2〜3⽇（⽉〜⾦）、10:00〜19:00（昼休憩含む）
少⼈数のチームでの勤務

FMCG業界での経験を積む絶好の機会です。ぜひご応募ください！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Seoyeon
Lee +81366276093.

Required Skills

管理業務の実務経験
ExcelおよびGoogleスプレッドシートの操作スキル
⽇本語：ネイティブレベル 英語：読み書きレベル
少⼈数体制でスピーディーな環境に対応可能な⽅

Company Description

当社はテクノロジーとサステナビリティを融合させた、⽇本発のデザイン主導型ファッションブランドです。
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