
PR/086974 | Transaction Coordinator

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment USA

Job ID
1561449  

Industry
Real Estate Brokerage, Management  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
United States

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
November 11th, 2025 11:01

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
None  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

会社概要
⽇本に本社を置く⼤⼿不動産・建設グループの⽶国現地法⼈です。
賃貸住宅の設計・施⼯・管理を中⼼に、不動産開発、保険、エネルギー、海外事業など多⾓的な事業を展開しています。

⽶国法⼈は、北⽶市場における不動産の取得、リノベーション、賃貸運⽤を⽬的として設⽴されました。⽇本国内で培った
⼀貫した物件管理のノウハウを活かし、⻑期的な資産価値の創出を⽬指しています。
 

職務内容

エスクロー会社との連携・調整（書類提出、進捗確認、クロージング対応など）

⽇本⼈投資家との連絡・調整（メール・電話・会議対応、進捗報告など）

不動産取引に関する契約書・関連書類の作成、管理、ファイリング

契約・取引スケジュールの管理および関係者との調整
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https://www.careercross.com/en/company/detail-466524


その他、部⾨の円滑な運営を⽀える⼀般事務業務

 
応募要件

カリフォルニア州の不動産業界（仲介または販売）での実務経験

カリフォルニア州不動産セールスパーソンライセンス保持者歓迎

英語および⽇本語でのビジネスレベルの語学⼒

不動産業界での事務経験をお持ちの⽅も歓迎します

チームワークを⼤切にし、柔軟に対応できる⽅

 

給与/福利厚⽣

USD 80,000 - 100,000 

ボーナス：年1回⽀給

医療保険：本⼈10%負担、家族50%負担

401K制度来年度導⼊予定

 

 
Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.us/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.us/terms-of-use

Company Description

Page 2 of 2


	PR/086974 | Transaction Coordinator
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Company Description


