
||:相鉄グランドフレッサ東京ベイ有明:|| ホテル予約スタッフ (⽇本語、英語ビジネスレベ
ル、⽉給25約万円＋交通費）

＊*通勤しやすい・英語⼒を活⽤・正社員登⽤制度あり＊＊

Job Information

Recruiter
Indigo Japan

Job ID
1561036  

Industry
Hotel  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
1,500 円〜 ＊昇給制度あり

Work Hours
1 ヶ⽉の変形シフト制（実動8H、休憩1H） シフトパターン：①9:00-18:00 ②13:00〜22:00

Refreshed
October 8th, 2025 12:21

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

＜このお仕事の魅⼒＞
1）頑張り次第で将来は正社員登⽤される可能性があります
2) ホテル勤務が未経験でもOK、しっかりとした研修やマニュアルが充実しているので安⼼してお仕事ができます
3)東京ディズニーリゾート®の「公認」ホテルのため海外からのお客様も多く、得意な多⾔語を活かしたお仕事ができま
す！
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3)サンルートプラザ新宿は、東京の中⼼である新宿駅南⼝から徒歩5 分で到着するので、とても便利です。

■求⼈概要
【雇⽤形態】派遣社員 原則3ヶ⽉毎の更新 （初回は1ヶ⽉もしくは2ヵ⽉契約）
＊派遣元は株式会社インディゴジャパン https://indigo.jpn.com/

【業務内容】予約スタッフ
・各種電話・メール受付対応、予約お問い合わせ対応、PC(データ)⼊⼒、書類管理など

【就業時間】⼟⽇祝⽇を含む週5⽇勤務 ＊1ヶ⽉の変形シフト制シフトパターン：①9:30-18:30 ②11:00〜20:00（内休憩
1H、実動8H）

【時給】1,500円〜 ＊昇給制度あり

【福利厚⽣】＊雇⽤保険 ＊厚⽣年⾦ ＊健康保険 ＊交通費⽀給あり

 

Required Skills

【求める条件】
・⽇本語⼒と英語⼒のいずれもビジネスレベル以上の⽅（会話、読み書き、電話応対ができる⽅）
・パソコンスキルがある⽅（⽇本語⼊⼒、及びExcel・VLOOKUPなどの関数対応）
・外国⼈の⽅は就労制限なく勤務できる⽅、もしくは「就労ビザ」取得可能な⽅
・勤務時間に縛りがなく、⼟⽇祝⽇、繁忙期（GW、年末年始など）お仕事できる⽅
・ホテル、空港、百貨店、⾼級レストランなどでの接客対応経験者
＊コンビニ、ドラッグストア、居酒屋、ファストフード店などは除く
・チームワークを⼤切にできる⽅
・新しい環境への適応⼒が⾼く、常に向上⼼を持ってチャレンジできる⽅
・国籍、性別不問
◎⽇本でのオフィスワーク及びビジネスメール対応経験ある⽅ 優遇

Company Description
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