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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1559626  

Industry
Legal  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
September 26th, 2025 14:35

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

給与管理のプロフェッショナルとして、給与計算や関連業務を担当していただきます。⼈事部⾨での重要な役割を果たし、
正確かつ効率的な給与管理を実現するお仕事です。

Client Details

プロフェッショナルサービス業界における⼈事部⾨の⼀員として、給与管理を専⾨とするポジションを提供しています。⼩
規模なチームで働く環境が整い、細部にわたる正確さが重視されます。

Description

給与計算プロセスの管理と実施
法的要件に基づく給与関連の報告書作成
従業員の給与に関する質問や問題の対応
社会保険や税⾦の計算および⼿続きのサポート
給与データの正確性と⼀貫性の確保
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給与システムおよびプロセスの効率化の提案
関連する⼈事業務のサポート
外部および内部監査の準備と対応

Job Offer

プロフェッショナルな職場環境
給与管理の専⾨スキルを磨く機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Masako
Horikoshi on +813 6832 8957.

Required Skills

給与管理や⼈事関連業務の経験
給与計算ソフトウェアの使⽤経験
⽇本の給与および税法に関する知識
細部への注意⼒と正確性
チームでの協⼒ができるコミュニケーション能⼒

Company Description

世界的な法律事務所様です。
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