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【福利厚⽣充実／⾼年収帯】外資系半導体製造装置メーカーの受発注担当

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1559563  

Industry
Machinery  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5.5 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
September 25th, 2025 16:39

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

外資系メーカーにて、製品の保守契約に関する受発注・契約サポート業務を担っていただきます。契約前後のプロセスを幅
広く担当し、営業・ファイナンス部⾨との連携、さらにはグローバルチームとのやり取りも発⽣するため、コミュニケー
ション⼒と柔軟性が活かせるポジションです。

企業情報

欧⽶に本社を構えるグローバル企業で、産業向け製造装置や付帯サービスを幅広く提供しています。⽇本法⼈は数⼗年の実
績を持ち、安定した事業基盤のもとで多様な⼈材が活躍しています。

職務内容

受注前業務（営業との⾒積確認、社内承認取得、システム⼊⼒、契約内容確認など）
受注後業務（契約登録、売上計上、請求書発⾏、契約変更対応など）
グローバルチームとの英語でのやり取り（メール、会議、システム改善プロジェクト参加など）
部署内外と連携しながら業務を推進

条件・待遇
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勤務条件

雇⽤形態：正社員
勤務地：東京23区内
勤務時間：9:00〜17:30（フレックス制度あり）
休⽇休暇：完全週休2⽇制（⼟⽇）、祝⽇、会社規定による休暇
残業：⽉10〜20時間程度
給与：550〜700万円（ご経験・スキルに応じて決定）

福利厚⽣

社会保険完備
年次給与改定・インセンティブ制度
退職⾦制度・確定拠出年⾦
資格取得・語学学習サポート制度
社員持株制度
サークル活動やカウンセリング制度

魅⼒ポイント

離職率が低く、安定した就業環境
年次実績に応じた評価制度と昇給・昇格のチャンス
柔軟な勤務制度を導⼊
グローバルプロジェクトへの参画機会あり

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

Required Skills

必須条件

受発注業務、または受注を含むカスタマーサポート経験（⽬安：3年以上）
Excelスキル（VLOOKUP、ピボットテーブル）
部署間調整や顧客対応の経験
チームで協⼒しながら業務を進められる⽅
⽇本語レベル：ネイティブレベル
英語レベル：読み書きレベル（社内メール、会議対応など）

歓迎条件

半導体や製造装置業界での業務経験
契約管理やオーダーマネジメント経験
グローバル環境での業務経験

Company Description

欧⽶に本社を構えるグローバル企業で、産業向け製造装置や付帯サービスを幅広く提供しています。⽇本法⼈は数⼗年の実
績を持ち、安定した事業基盤のもとで多様な⼈材が活躍しています。
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