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国内オーダー管理スタッフ｜フレックス × ワークライフバランス充実

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1559521  

Division
Manufacturing/ Autmotive and parts  

Industry
Automobile and Parts  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Salary Bonuses
Bonuses included in indicated salary.

Salary Commission
Commission included in indicated salary.

Work Hours
就業時間：9:00〜17:30 / フレックス制度あり

Refreshed
September 25th, 2025 10:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

世界的に展開する外資系メーカーの⽇本法⼈で、受発注業務や顧客対応を担うカスタマーサポート職として活躍いただくポ
ジションです。
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企業情報

【外資系メーカーでの受発注・顧客対応ポジション】

⼯業⽤部品の分野で世界的に⾼い評価を受けている外資系メーカーの⽇本法⼈です。

グローバルに製造・技術開発拠点を展開しており、⽶国・欧州・アジアを中⼼に幅広いネットワークを構築しています。主
に、⾃動⾞・航空宇宙・医療機器・家庭⽤電化製品・通信機器など多様な業界に製品を提供。

世界的に認知されたブランドを複数展開しており、安定した事業基盤と専⾨性の⾼い製品群を強みに、国内外の顧客から信
頼を得ています。

職務内容

1. 顧客からの問い合わせ対応
2. 国内取引先への発注、在庫補充
3. 注⽂処理、進捗フォローアップ、変更事項の共有
4. 営業担当者不在時の業務サポート
5. 顧客データベース構築、販売記録管理、レポート作成
6. 請求書・売掛⾦問題のフォローアップ、⽉次照合業務

条件・待遇

雇⽤形態：正社員
就業時間：9:00〜17:30 / フレックス制度あり
勤務地：東京23区内
年収：最⼤ 600万円

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Sakura Ito
+81366276099.

Required Skills

営業受発注業務のご経験
外部顧客対応 および 他部⾨との連携のご経験

Company Description
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