
【東京】⽇本最⼤級の展⽰会運営担当/⼟⽇祝休み・グロース上場

Job Information

Hiring Company
Boutiques, Inc.

Job ID
1559473  

Industry
Other (Hospitality)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
September 24th, 2025 14:45

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【弊社について】
業界に特化したBtoBマッチング・プラットフォーム事業を展開する当社。企業理念「マッチング・ファースト〜最適なマッ
チングで最⾼の満⾜を〜」を実現するために、【WEB】×【リアル】双⽅の強みを活かしたサービスを提供しています。

今後は、主⼒事業である展⽰会事業、M&A仲介事業、⼈材採⽤⽀援事業における既存分野の成⻑と新分野への投資を⾏い、
東証プライム市場への上場を⽬指しています。

【業務内容】
全国8都市で⾏われる介護業界の展⽰会開催（CareTEX）と東京・⼤阪・福岡・名古屋の4都市で開催されるIT分野の展⽰会
（DXPO）に向けて、事前準備から進⾏管理、当⽇運営まですべてをお任せします。

〜展⽰会事前準備、進⾏管理〜
各展⽰会場との折衝業務、当⽇までのスケジュール進⾏管理、出展社向けマニュアル作成、会場全体の装飾プラン作成、展
⽰会運営マニュアル作成（パワポ）、専⾨セミナー運営マニュアル作成（パワポ）、協⼒会社（装飾施⼯・電気⼯事・給排
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⽔⼯事・映像⾳響機器・通信・PC機器・運営スタッフ派遣・警備・清掃等）との連携

〜会場設営管理・当⽇進⾏管理、運営業務〜
運営ディレクターとして当⽇の進⾏管理、展⽰会運営、セミナー運営業務をお任せします。
⼀番に会場⼊りして受付やセミナー会場など展⽰会場の設営管理を⾏い、開催当⽇には進⾏管理、展⽰会運営・セミナー運
営を⾏います。

〜その他〜
展⽰会場の選定・予約、LIVEウェビナー運営進⾏管理、出展説明会（オンライン）運営など

★やりがい★
○イベントを創り上げる達成感
→会場により規模は異なりますが、約19000名の来場者、約600社の出展企業による⼤型イベントの運営を担っていただき
ます。
ディレクターとして展⽰会を無事開催できた達成感には計り知れないものがあります。

【雇⽤形態】正社員 ※契約期間の定め無し

【給与】⽉給 300,000 円 - 350,000円
⽉給 300,000〜
内訳：基本給221,900円〜
みなし残業⼿当(45時間）78,100円〜
賞与年2回（12⽉・6⽉）
【勤務地】東京都港区三⽥⼀丁⽬4番28号 三⽥国際ビル11階 ※転勤なし

【勤務時間】9:00〜18:00

【休⽇】完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝）/年休125⽇
・慶弔休暇
・介護休暇

【福利厚⽣】
・通勤交通費全額⽀給（⽉3万円まで）
・ストックオプション
・慶弔⾒舞⾦制度
・ウオーターサーバー（⽔素⽔）
・加⼊保険：健康保険・労災保険・社会保険・雇⽤保険完備

Required Skills

【必須】下記①・②いずれか
①イベント主催会社・広告代理店・イベント制作会社などで、MICE（セミナー・インセンティブ旅⾏・学会・国際会議・
展⽰会）やコンサート・PRイベントなどの
イベント制作・運営に関する経験がある⽅（上記に関するアルバイトリーダー経験・アシスタントディレクター経験なども
含む）

②イベント主催会社・広告代理店・イベント制作会社などで、MICE（セミナー・インセンティブ旅⾏・学会・国際会議・
展⽰会）やイベントに関する営業、または装飾施⼯ディレクション経験や制作経験があ
る⽅

【尚可】
映像編集経験がある⽅

Company Description
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