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【週2回在宅可】外資系⼯業部品メーカー｜受注管理・営業サポート

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1558906  

Division
外資系⼯業部品メーカー  

Industry
Automobile and Parts  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Salary Commission
Commission paid on top of indicated salary.

Work Hours
勤務時間：⽉〜⾦/ 9:00〜17:00

Holidays
⼟⽇祝⽇休み

Refreshed
September 21st, 2025 09:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

国際的な⼯業系メーカーの⽇本法⼈で、産業向け製品の受注管理や営業サポートを担うカスタマーサービスマネージャーを
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国際的な⼯業系メーカーの⽇本法⼈で、産業向け製品の受注管理や営業サポートを担うカスタマーサービスマネージャーを
募集中。

企業情報

「⾼性能シール製品を提供する、国際的な⼯業系メーカー」

世界的に展開する⼯業系グローバルメーカーの⽇本法⼈。

油圧・空圧機器、⾃動⾞、航空機など多様な産業分野に向けた⾼性能シール製品を提供しています。

東京本社を中⼼に、⼤阪・名古屋にも営業拠点を持ち、社内には多⾔語対応可能な社員が多数在籍。

英語を使⽤する場⾯もあり、国際的な環境での業務が可能です。

職務内容

1. ERPシステム（JDE Oracle）を使⽤した受注⼊⼒・管理業務
2. 営業アシスタントとして価格⾒積・資料作成・納期確認など
3. ⾃動⾞、半導体、機械、ロボット分野の産業系クライアント対応
4. 低ボリューム顧客への直接対応（営業アサインあり）
5. 必要に応じて営業同⾏や顧客訪問
6. 在庫管理、経理関連対応、書類・荷物の受領・発送など

条件・待遇

雇⽤形態：正社員
勤務地：東京23区内
勤務時間：⽉〜⾦/ 9:00〜17:00
在宅勤務：週2回可能
残業：少なめ（年360時間以内）、全額⽀給
年収：430万〜480万円（賞与0〜2ヶ⽉で最⼤540万円）

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Sakura Ito
+81366276099.

Required Skills

1. B2Bのカスタマーサービス、営業事務、オフィス管理経験
2. Excelスキル（マクロ知識があれば尚可）
3. ERP経験（SAPやJDE Oracle歓迎）
4. ????⽇本語：ネイティブレベル/ ????英語：読み書きレベル

Company Description

「⾼性能シール製品を提供する、国際的な⼯業系メーカー」

世界的に展開する⼯業系グローバルメーカーの⽇本法⼈。
油圧・空圧機器、⾃動⾞、航空機など多様な産業分野に向けた⾼性能シール製品を提供しています。

東京本社を中⼼に、⼤阪・名古屋にも営業拠点を持ち、社内には多⾔語対応可能な社員が多数在籍。

英語を使⽤する場⾯もあり、国際的な環境での業務が可能です。
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