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【福岡／ハイブリット可】外資系メーカーの貿易事務

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1558890  

Industry
Food and Beverage  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
September 20th, 2025 06:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

倉庫・委託製造・輸⼊関連の調整や在庫管理を中⼼に、幅広い業務を担当いただきます。英語スキルを活かして海外本社や
通関業者とやり取りしながら、正確かつスピーディなオペレーションを担う重要なポジションです。

企業情報

世界各国に拠点を持つ外資系メーカー。動物栄養や⾷品関連製品を取り扱い、輸⼊・製造・販売を⾏っています。安定した
事業基盤を持ちながら、成⻑を続ける企業で、グローバルな環境でキャリアを築けます。

職務内容

委託倉庫との在庫管理・調整（在庫移動、破袋対応、ERPへの⼊⼒）
委託製造先との調整、製造計画⽴案、発注・在庫管理
輸⼊業務対応（船積書類確認、通関業者との連携、輸⼊関税・消費税の⽀払い処理）
請求書処理やラベル印刷など付随業務

条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


勤務条件

勤務地：福岡県福岡市中央区（最寄り：天神駅）
勤務形態：ハイブリッド勤務（通勤・在宅併⽤／変更の可能性あり）
勤務時間：フルタイム（詳細は⾯談時に案内）
残業：業務状況により発⽣

雇⽤形態・給与

雇⽤形態：正社員
年収：300万〜500万円程度（経験・スキルを考慮の上決定）

休⽇・休暇

完全週休2⽇制（⼟⽇祝休み）
年末年始、夏季休暇
年次有給休暇

福利厚⽣

社会保険完備
交通費⽀給
在宅勤務制度（状況により変更可能性あり）
各種研修・キャリア⽀援

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

Required Skills

必須条件

貿易事務または輸⼊業務の経験（⽬安：3年以上）
⽇本語レベル：ネイティブレベル
英語レベル：読み書きレベル以上（⽬安：TOEIC 600点程度）
MS Officeスキル（Excelでのデータ処理が可能な⽅）

歓迎条件

ERPシステム使⽤経験（Microsoft社システム使⽤経験歓迎）
製造業での就業経験
ExcelでのVLOOKUP・マクロ使⽤経験
通関業務の経験

Company Description

世界各国に拠点を持つ外資系メーカー。動物栄養や⾷品関連製品を取り扱い、輸⼊・製造・販売を⾏っています。安定した
事業基盤を持ちながら、成⻑を続ける企業で、グローバルな環境でキャリアを築けます。
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