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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1558055  

Industry
Other (Consulting and Professional Services)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 6.5 million yen

Refreshed
September 12th, 2025 16:41

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

ビジネスサポートアソシエイトとして、ビジネスサービス業界でのサポート業務を担当していただきます。東京を拠点に、
多様な業務を効率的にこなす能⼒が求められます。

Client Details

⼤⼿外資系コンサルティング業界にて、成⻑企業のセミナー運営や外部機関との連携、情報発信をサポートするポジション
です。チームは明るく活気があり、協⼒し合う雰囲気が魅⼒。スタートアップ⽀援の知識も⾃然と⾝につく環境です。

Description

セミナーや研修の運営サポート
他チームとの連携業務
社内外への情報発信サポート
データ整理やレポート作成
チーム内の事務サポート全般

Job Offer
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


【成⻑分野】成⻑企業の準備に携われるレアなプロジェクト経験
【ワークライフバランス】在宅週3回＆⼟⽇祝休み
【⼿厚い福利厚⽣】退職⾦、育児・介護⽀援、フィットネス補助など
【安定環境】⼤⼿グループの基盤＋新規事業のワクワク感

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

Required Skills

事務経験またはアシスタント経験がある⽅尚可
基本的なPCスキル
コミュ⼆ケーション⼒、調整⼒
堅実に業務を進められる⽅

Company Description

⼤⼿外資系コンサルティング業界にて、成⻑企業のセミナー運営や外部機関との連携、情報発信をサポートするポジション
です。チームは明るく活気があり、協⼒し合う雰囲気が魅⼒。スタートアップ⽀援の知識も⾃然と⾝につく環境です。
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