
【海外商品に関する事務業務】セレクトショップBshop｜転勤なし

⽇々の暮らしを豊かにする「最⾼のふつう」を追求し、新しい価値を創造し続ける

Job Information

Hiring Company
Bshop Inc.

Job ID
1557937  

Industry
Retail  

Job Type
Contract  

Location
Hyogo Prefecture, Kobe-shi Chuo-ku

Salary
3.5 million yen ~ 5 million yen

Holidays
完全週休２⽇制（休⽇：⼟・⽇・祝 ）

Refreshed
October 8th, 2025 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

＜この求⼈の魅⼒＞

海外ブランドとの取引管理・事務全般
英語⼒を活かせる／グローバルな業務に関われる
英⽂メール対応、輸⼊関連の事務経験
フレックスタイム制・服装⾃由・社割あり

［ everyday classic ］というコンセプトのもと、⼈気ブランドDANTON・ORCIVALなどを扱う神⼾発のセレクトショップ
【Bshop】の店舗とお客様とメーカーとの間をつなぐお仕事です。
海外から仕⼊れている商品の情報登録や、各種問い合わせに対応いただきます。
エリアは多岐にわたり、イタリアやフランス等のヨーロッパをメインに、アジア圏もございます。
時差の都合上メールでのやり取りがメインですが、緊急時は電話で対応する等、英語⼒を⽣かせるポジションです。
ママさんも多く、安⼼して働ける環境です。
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英語を活かしたい⽅、未経験から貿易関連に少しでも携わりたいとお考えの⽅、ぜひご応募ください！

＝＝具体的な業務内容＝＝

・コレポン対応
・送⾦
・納品管理
・オーダー確認書のチェック
・商品登録、台帳整理
・サンプルチェック
・店舗発⽣B品対応
・その他店舗やお客様からの問い合わせ対応

雇⽤形態
契約社員
契約期間：あり
試⽤期間：半年以上
＜正社員登⽤について＞

年4回登⽤タイミングあり(1⽉・4⽉・7⽉・11⽉)
※最低評価期間6か⽉ 
※正社員登⽤率95%以上

年収
予定年収3,500,000 ~ 5,000,000円
⽉給291,000〜416,000円
固定残業代38,000〜55,000円/⽉を含む ※20時間分

勤務地
兵庫県神⼾市中央区浪花町59 神⼾朝⽇ビル9F

勤務時間
＜労働時間区分＞
フレックスタイム制
コアタイム：11:00〜16:00
フレキシブルタイム：9:00〜11:00、16:00〜22:00
休憩時間：60分
時間外労働有無：有
＜標準的な勤務時間帯＞
9:30〜18:30
＜その他就業時間補⾜＞
残業時間平均 10時間程度/⽉

休⽇休暇
完全週休２⽇制（休⽇：⼟・⽇・祝 ）
別途、夏季休暇・年末年始休暇（12/31〜1/3）あり

⼿当・福利厚⽣

健康保険 /厚⽣年⾦ /雇⽤保険 /労災保険

＜待遇・福利厚⽣＞

週休2⽇制 /⼟⽇祝⽇休み /交通費⽀給 /昇給あり /服装⾃由 /業界を学べる /試⽤期間あり

＜福利厚⽣について＞

社内割引販売制度
系列ホテルの割引利⽤
契約別荘の割引利⽤
英会話学習の割引利⽤

Required Skills

必須条件

営業事務経験をお持ちの⽅
英語でのメール対応可能な⽅
ExcelにおいてSUM関数・ピボットテーブルの使⽤が可能な⽅
ファッションに興味がある⽅、知識をお持ちの⽅

歓迎条件

アパレル業界でのご経験をお持ちの⽅（学⽣時代のアルバイト含む）

Company Description
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