
【英語活用】 スクール運営スタッフ | DX推進や教育研修、出版などを手がける企業 

Exclusive job

インターナショナルスクールの学校運営に携わる！

Job Information

Recruiter
EPS Consultants LLC

Job ID
1557532  

Industry
Education  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Train Description
Toei Oedo Line, Kachidoki Station

Salary
3.5 million yen ~ 6 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Work Hours
シフト制：7:00~21:00（実働8時間。担当部署によってシフトの時間帯が異なります。）

Holidays
完全週休二日、年末年始休暇、有給休暇、慶弔休暇、産休・育休、介護休暇など

Refreshed
June 26th, 2026 05:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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https://www.careercross.com/en/company/detail-400304


インターナショナルスクールのスタッフとして、事務作業・保育補助などを中心に、スクール運営業務をお任せします。
当スクールでは、英語でのコミュニケーション力に加えて、自信や思いやり、自立心、自己表現力、多様性を尊重する心、
探究心などを育むカリキュラムを通じて
子どもたちが世界で活躍できるグローバル人財へと成長できるよう土台を築きます。

【業務内容】

レッスンのサポート
保護者対応
生徒の送迎（スクールバスの運転は行いません）
事務作業（書類作成、出欠管理など）
イベントの企画運営
外国人教師と保護者間の通訳

【生徒の対象年齢】

キンダーガーテン：年少~年長
アフタースクール：小学1年生~5年生
サタデースクール：年少~小学4年生

※キンダーガーテンかアフタースクールのいずれかに加え、サタデースクールの運営もご担当いただきます。

Required Skills

【必須要件】

学歴不問
日本語スキル：母国語レベル
英会話スキル：日常会話レベル以上
子どもとかかわる業務経験

※ 保護者対応やメール・電話業務は主に日本語を使用します。
※ スクール内の会話や外国籍スタッフとのやり取りは英語を使用します。

【歓迎要件】

保育士資格をお持ちの方、保育士資格取得予定の方も歓迎します。

※ 入社後に受験する方向けに3回まで受験補助制度があります。
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