
Accounting Staff (Factory Accounting)

Multinational Global Company!

Job Information

Recruiter
Hire Pundit Japan Corporation

Job ID
1556136  

Industry
Automobile and Parts  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Gunma Prefecture, Fujioka-shi

Salary
4 million yen ~ 4.5 million yen

Refreshed
December 1st, 2025 01:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 6 years  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

仕訳作成・⼊⼒
各種取引に関する仕訳を作成し、会計システムへ正確に⼊⼒します。

経費精算
社員からの経費申請内容を確認・精査し、社内規定に基づいた精算処理を⾏います。

⼊出⾦管理
銀⾏⼝座の⼊出⾦を⽇々確認し、資⾦繰りの把握および管理を⾏います。

買掛⾦・売掛⾦管理
仕⼊先・顧客との取引に関する請求書の管理、⽀払・回収業務を正確に処理します。

固定資産管理
⼯場内の機械設備・建物などの固定資産の取得・除却・償却処理を適切に⾏います。
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原価計算、棚卸資産管理
製造原価の算出および在庫の数量・評価の管理を通じて、⽉次・年次の財務報告に反映させます。

税務申告補助
法⼈税・消費税等の申告に向けて、必要資料の作成や会計事務所との連携業務を⾏います。

決算業務（⽉次・年次）
⽉次・四半期・年次決算のスケジュールに基づき、各種財務諸表の作成・報告を担当します。

会計監査、税務調査対応
外部監査⼈や税務当局からの依頼に対し、必要な資料を提供し、対応を⾏います。

Required Skills

経理実務の経験（⼯場または製造業での経験が望ましい）
 仕訳作成、経費精算、決算、税務補助など、幅広い経理業務の経験。

⽇商簿記2級相当以上の会計知識
 仕訳処理、原価計算、固定資産管理、決算業務に対応できる基礎的な会計知識。

原価計算および棚卸資産管理の経験
 製造業特有の原価計算プロセスや在庫管理に関する実務経験。

固定資産管理の経験
 減価償却、取得・除却処理など、固定資産に関する⼀連の業務経験。

買掛⾦・売掛⾦管理の経験
 取引先との請求・⽀払・回収業務を正確に⾏える能⼒。

税務申告補助の経験
 法⼈税、消費税等の申告書作成補助や資料準備などの経験。

⽉次・年次決算業務の経験
 試算表の作成、仕訳締め、帳簿チェック等の決算プロセスへの対応。

会計監査・税務調査の対応経験
 外部監査⼈・税務当局への資料提出および質疑応答への対応経験。

Company Description
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