
【関東】外国籍⼈材が多数活躍中！未経験歓迎！！施⼯管理補助、⼯事管理ディレク
ター

外国籍⼈材が多数活躍中！未経験歓迎！！

Job Information

Recruiter
United World Inc

Job ID
1555252  

Industry
Property Developer, House-builder  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Japan

Salary
3.5 million yen ~ 4 million yen

Work Hours
8:00〜17:00

Holidays
⼟⽇休み(完全週休2⽇制)

Refreshed
October 12th, 2025 00:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

＼ 業界経験不問！未経験からスタートできるお仕事☆ ／

⼯事現場における施⼯管理補助のお仕事です。
全体のマネジメントや安全な現場づくりがあなたのミッションです！

【 担当業務 】
 ◇⼯程管理 ⇒ ⼯事スケジュールの管理
 ◇品質管理 ⇒ 図⾯との整合性チェック
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 ◇安全管理 ⇒ 無事故無災害の徹底管理
 ◇写真管理 ⇒ 現場での写真撮影や整理
 ◇書類作成 ⇒ ⽇報や⾒積書の作成業務
 ※上記の他にも、図⾯専⽤ソフト（CAD）を使⽤したお仕事も◎

【 ⼯事の種類 】
 ◇建築⼯事 ⇒ 建物に関係する⼯事（住宅、商業施設、店舗など）
 ◇⼟⽊⼯事 ⇒ 建物以外の⼯事（道路、トンネル、河川など）
 ◇設備⼯事 ⇒ 空調や給排⽔に関係する⼯事
 ◇電気⼯事 ⇒ 電気設備に関係する⼯事

【 プロジェクト例 】
 ◇マンション新築⼯事
 ◇⾼速道路新設⼯事
 ◇テーマパーク新設⼯事
 ◇空港の滑⾛路整備⼯事

「建設業界で活躍したい！」「⼿に職をつけたい！」という⽅は⼤歓迎♪
アナタのご応募お待ちしております！

 

---

＼ No industry experience required! A great opportunity to start with no prior background ☆ ／

This is a Construction Management Assistant position at construction sites.
Your mission will be to support overall management and help create a safe and efficient work environment!

【 Main Responsibilities 】

Schedule Management → Oversee and manage construction timelines

Quality Control → Check consistency with drawings and specifications

Safety Management → Ensure zero accidents and strict safety compliance

Photo Documentation  → Take and organize site photos

Paperwork → Prepare daily reports, estimates, and related documents
(Some projects may also involve using CAD software for drawings)

【 Types of Construction Projects 】

Architectural Work → Residential buildings, commercial facilities, retail stores, etc.

Civil Engineering Work → Roads, tunnels, rivers, and other non-building projects

Facility Work → HVAC, plumbing, and other building systems

Electrical Work → Electrical facilities and installations

【 Project Examples 】

New condominium construction

New highway development

New theme park construction

Airport runway maintenance and development

We warmly welcome those who want to build a career in the construction industry or gain valuable hands-on skills!
We look forward to your application!

Required Skills

【必須要件】
・パソコン⼊⼒程度のスキル
・コミュニケーション能⼒
・⽇本語スキルN2相当
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【歓迎/尚可】
・運転免許証(マストではない)
・技術⼈⽂国際ビザ保有者（マストではない）
・建築、⼟⽊系の学科卒業者（マストではない）
・技術⼈⽂国際ビザ保有者、建築、⼟⽊系の学科卒業者は選考時に加点要素として選考させていただきます。上記のご経験
がなくても応募は可能になります。

-----

【Required Qualifications】

Basic computer skills (data entry level)

Strong communication skills

Japanese language proficiency equivalent to JLPT N2

【Preferred / Nice to Have】

Driver’s license (not mandatory)

Holder of an Engineer/Specialist in Humanities/International Services visa (not mandatory)

Graduate of an architecture or civil engineering program (not mandatory)

Candidates with the above visa or academic background will receive additional consideration during the selection
process. However, applications are welcome even without these qualifications.

Company Description
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