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【外資系⼤⼿IT企業常駐】Facility Coordinator

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1555227  

Industry
Industrial Facilities  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 6 million yen

Refreshed
August 15th, 2025 17:30

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

東京本社および複数のリモートオフィスを対象とした、総合的なファシリティマネジメント業務を担当いただきます。修繕
対応、ベンダーマネジメント、プロジェクトの調整業務まで、幅広くオフィス環境の維持・改善をサポートするポジション
です。

企業情報

世界各国でオフィスや施設の統合管理サービスを提供している外資系企業で、⽇本国内でも複数の有名企業と取引実績があ
ります。クライアント先常駐型のファシリティサービスを展開し、⻑期的な信頼関係を構築しながら業務を推進していま
す。

職務内容

東京本社および他拠点における⽇々の施設管理業務
⼩規模プロジェクトの管理（調整、実⾏、受領、報告）
修繕作業の管理（調整、実⾏、受領、報告）
ベンダー管理
ビル管理会社との連携
HSE（環境・衛⽣・安全）管理
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年1回のビル停電対応の調整
エンドユーザーからのリクエスト対応
トラブルシューティング
各種レポーティング

条件・待遇

グローバル企業のオフィスで、現場主導の裁量ある働き⽅が可能
幅広い関係者との連携を通じてコミュニケーション⼒と調整⼒を強化
英語を使⽤する環境で、インターナショナルなキャリア形成が可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ayato Kogo
at +81 3 6832 8961.

Required Skills

総務・施設管理の実務経験
ネイティブレベルの⽇本語⼒
読み書きを中⼼とした実⽤的な英語⼒
ファシリティマネジメントに関する知識・実務経験

Company Description

Michael Page is a leading professional recruitment consultancy specializing in the recruitment of mid to senior positions on
behalf of the world's top employers. PageGroup first established in London in 1976, and operates in 35+ countries
worldwide.
URL: https://www.michaelpage.co.jp/en
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