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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1555155  

Industry
Other (Manufacturing)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 60 million yen

Refreshed
August 14th, 2025 18:27

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

営業管理業務に携わるポジションで、ビジネスサービス業界における効率的なサポートを提供します。東京を拠点に、管理
と調整を通じてチームの成功を⽀援する役割です。

Client Details

世界各国で事業を展開する家具メーカーでの営業事務ポジションです。⾼品質な製品を取り扱い、安定した基盤を持つ企業
で、営業チームをサポートしながら幅広い業務に携わっていただきます。将来的には営業職へのキャリアチェンジも可能
で、ステップアップを⽬指せる環境です。フレックス制度もあり、柔軟な働き⽅が可能です！

Description

請求書・納品書など各種書類の作成
在庫や受注データの⼊⼒・管理
電話・メールでの顧客対応
他チームとの連携サポート
営業活動サポート全般

Job Offer
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


【安定した事業基盤】世界規模で展開する家具メーカーで安⼼して働ける
【キャリアパスあり】営業アシスタントから営業職へのステップアップが可能
【幅広い経験】事務だけでなく、営業サポート業務にも携われる
【働きやすい環境】チームワークを⼤切にしたフラットな職場

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

Required Skills

アドミン業務またはサポート業務の経験がある⽅尚可！
基本的なPCスキル
明るく前向きに業務に取り組める⽅
丁寧かつスピード感を持って対応できる⽅

Company Description

世界各国で事業を展開する家具メーカーでの営業事務ポジションです。⾼品質な製品を取り扱い、安定した基盤を持つ企業
で、営業チームをサポートしながら幅広い業務に携わっていただきます。将来的には営業職へのキャリアチェンジも可能
で、ステップアップを⽬指せる環境です。フレックス制度もあり、柔軟な働き⽅が可能です！
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