
【東京｜ベトナム語】【完全週休2⽇制】企業サポートコンサルタント

ベトナム語活⽤！完全週休２⽇！⾃由な職場雰囲気！ベトナム語活⽤！完全週休２⽇！⾃由な職場雰囲気！

Job Information

Recruiter
YAMAGATA Corporation

Job ID
1555131  

Industry
Temp Agency, Outsourcing  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Work Hours
09:00〜18:00（実働8時間、休憩1時間）

Holidays
・年間休⽇120⽇ ・完全週休2⽇制（⼟⽇祝休み）

Refreshed
August 14th, 2025 16:23

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

ベトナムでのビジネス⽀援に特化したコンサルティングを⾏っている企業での
顧客企業サポート業務を⾏っていただきます。

① ベトナム企業の⽇本進出⽀援
・ベトナム企業の来⽇時の通訳・アテンド・商談⽇程調整
・⽇本のビジネス環境や法規制のリサーチと説明
・投資・営業・流通に関する基本的な助⾔、社内連携による業務⽀援

② 業務調整・社内連携
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・⽇本⼈スタッフとの橋渡し役として、現地業務の円滑な実⾏を⽀援
・上司からの業務指⽰を理解・実⾏し、進捗を明確に報告・共有

③ イベント・ロジ業務サポート
・⽇本で開催されるイベント・セミナーの準備や現場対応
・必要に応じた通訳、資料準備、備品管理、来客対応などの業務全般

④ その他
その他、上⻑の指⽰によるベトナム企業⽀援に関連する業務

従事すべき業務の変更の範囲：その他会社が指定する業務への変更あり

Required Skills

【必須】
・⽇本語：JLPT N2以上（ビジネス会話・⽂書理解ができるレベル）
・3年以上の社会⼈経験
（様々な⽂化の⽅が働く環境での就業経験者／企業サポート経験者優遇）

【歓迎】
・⽇本の制度や商習慣を⾃ら調べて理解・説明できる⽅
・業務全体を⾒ながら、情報整理と報連相がしっかりできる⽅

【求める⼈物像】

・指⽰待ちではなく、⾃ら主体的に業務を動かせる⽅

・⽇本とベトナム両国の⽂化・商習慣の違いに理解があり、柔軟に対応できる⽅

・経営者・顧客と直接対話しながら信頼関係を築くのが得意な⽅

・細やかな気配りと状況判断ができる⽅

Company Description
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