
総務｜★メキシコ グアナフアト★⾃動⾞部品を製造している会社の求⼈です

・福利厚⽣が充実しております！・諸⼿続きのサポート業務や管理業務

Job Information

Recruiter
Leverages Career Mexico S.A. de C.V.

Hiring Company
⾃動⾞の製造及び販売など。  

Job ID
1554621  

Industry
Automobile and Parts  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Non-Japanese Ratio
Majority Non-Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Mexico, グアナフアト

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Work Hours
⽉曜〜⾦曜 9：00〜18：00

Refreshed
February 5th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None (Amount Used: English Never Used)  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Spanish - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■■■【総務】■■■
<☆おすすめポイント☆>
・⼤⼿企業でのお仕事です
・観光地サンミゲルの近くでの勤務です
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<仕事内容>
・ビザ⼿続きのサポート
・駐在員の住居⼿続きサポート
・出張者の宿泊⼿配
・社有⾞管理
・⾷堂/清掃/守衛の管理

<勤務時間>
⽉曜〜⾦曜 8：00〜17:30 (休憩 午前10分 昼50分 午後10分)
午前と午後の休憩は特に時間は決まっていないです！

<福利厚⽣>
・アギナルド15⽇
・PTU (業績による)
・IMSS
・有給2年⽬から12⽇
・有給⼿当25%
・Transportation Service
・フードクーポン
・⾼額医療保険(ご本⼈とご家族を含む)
・アギナルド（1年⽬は15⽇、2〜3年⽬は20⽇、4年⽬は25⽇分）
・お昼
・Fondo de Ahorro
・ガソリン代（お⾞がある⽅のみ）

<就労ビザ取得サポート>
なし

<勤務地>
メキシコ（グアナファト州）

<給与>
25,000ー39,000ペソ（Gross）
※経験、能⼒による

Required Skills

・⽇本語と英語がビジネスレベル以上
・総務の経験

Company Description
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