
レセプション ＊外資系企業オフィスの受付でセキュリティコンシェルジュとしてお客様
のおもてなし（時給2,350円）

クライアントは⼤⼿外資系企業！おもてなしと英語⼒が活かせます！クライアントは⼤⼿外資系企業！おもてなしと英語⼒が活かせます！

Job Information

Hiring Company
Vector Risk Management KK

Job ID
1554507  

Industry
Other (Recruitment Services)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
About half Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shibuya-ku

Train Description
Yamanote Line, Shibuya Station

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
2350円

Work Hours
平⽇（⽉〜⾦）9:00〜18:00（休憩1時間）

Holidays
⼟⽇祝⽇、その他（顧客）が指定する⽇、有給休暇

Refreshed
August 8th, 2025 14:12

Application Deadline
September 8th, 2025  

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 75%)  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  
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Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

クライアントオフィス（外資系企業）で最⾼級のおもてなしをご提供いただきます！クライアントオフィス（外資系企業）で最⾼級のおもてなしをご提供いただきます！

当社セキュリティチーム、クライアント担当者と連携して訪問者、ゲストの安⼼安全を含めたご案内業務を担う当社セキュリティチーム、クライアント担当者と連携して訪問者、ゲストの安⼼安全を含めたご案内業務を担う
来訪者への事前準備（ご案内経路の確認等）来訪者への事前準備（ご案内経路の確認等）
安全保持のための⼊館管理、不審者不審物の発⾒ならびに対応を必要に応じて⾏う安全保持のための⼊館管理、不審者不審物の発⾒ならびに対応を必要に応じて⾏う
その他上記に付随する施設警備業務その他上記に付随する施設警備業務
制服着⽤（⿊スーツ上下、シャツ貸与）制服着⽤（⿊スーツ上下、シャツ貸与）

 

Required Skills

英語⼒必須（海外、外国籍のゲスト、クライアントの対応、案内が円滑に⾏えるレベル）英語⼒必須（海外、外国籍のゲスト、クライアントの対応、案内が円滑に⾏えるレベル）
ビジネスマナーを備えた⽅（訪問者への接遇、サービスが⾏える）ビジネスマナーを備えた⽅（訪問者への接遇、サービスが⾏える）
PCやタブレット等単独で操作、対応できる⽅（訪問者管理等システム操作あり）やタブレット等単独で操作、対応できる⽅（訪問者管理等システム操作あり）
臨機応変、柔軟な対応ができる⽅（予測できない事態、緊急時に冷静かつ適切な対応が求められる為）臨機応変、柔軟な対応ができる⽅（予測できない事態、緊急時に冷静かつ適切な対応が求められる為）

Company Description
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