
【総務担当】最先端AI物流×ネット専⽤スーパー

倉庫型ネットスーパーの⼤型倉庫をバックオフィスの⽴場でサポートしていただきます

Job Information

Hiring Company
AEON Next Co., Ltd.

Job ID
1554461  

Division
⼋王⼦CFC  

Industry
Retail  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Chiba Prefecture, Chiba-shi Mihama-ku

Train Description
Keiyo Line, Kaihin Makuhari Station

Salary
4 million yen ~ 6.5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Refreshed
August 21st, 2025 14:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

 
英語⼒あれば尚可

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【業務内容】
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【業務内容】

総務担当として、リスクマネジメントを中⼼に関連する総務業務を担当いただきます。

・全社的なリスクマネジメントの事務局（事務局として規定の管理・運⽤、会議体の運営）
・配送拠点におけるリスク管理
・個⼈情報保護の取組み（規定管理・運⽤）
・防⽕防災管理
・⽂書管理
・オフィス管理

リスクマネジメントを担当する何名かのスタッフと分担しながら業務を⾏いますので、新規にご⼊社された場合でも⼾惑う
ことはありません。
分担しながら業務を習得していただき、ゆくゆくは主担当として業務をお任せしていきます。
また、総務として会社を良くしていくための新たなチャレンジも積極的に⾏い、将来的にはマネジメントとしての活躍も期
待しています。

(変更の範囲)
会社の定める業務

---------------------------------------
雇⽤形態
 正社員

契約期間
  試⽤期間 有 3ヶ⽉（試⽤期間中の勤務条件：変更無）

給与
 年収 400万円 〜 650万円
 【給与】⽇給⽉給制
  その他 交通費 ・時間外⼿当 等
 ※スキルや経験などを考慮し決定いたします。

 昇給・賞与：賞与年1〜2回（役職により異なる）
 諸⼿当：通勤交通費・時間外⼿当
 退職⾦：企業型確定拠出年⾦DC

勤務時間
 1ヶ⽉単位の変形労働時間制（週平均労働時間40時間以内）
 ＜勤務例＞9:00〜18:00
 ※あくまで⼀例です。

勤務地
 本社

 千葉県千葉市美浜区中瀬1-6 エム・ベイポイント幕張7階

 受動喫煙対策：屋内全⾯禁煙

休⽇・休暇
 ＜年間休⽇125⽇＞
 ⽉間休⽇数8〜10⽇（年間100〜105⽇）
 ⻑期休⽇（年間20⽇）
 ＜特別休暇＞
 慶弔休暇、看護休暇、通院休暇、無給休暇 等
 ＜年次有給休暇＞ 
 ※勤務6ヶ⽉以上
 ※年間の有給取得は最低法定の5⽇+2⽇の7⽇間の取得を基本としています！

福利厚⽣
 社会保険完備
 グループ会社共通共済
  └共済給付（結婚祝い⾦や災害⾒舞⾦ 等）
  └テーマパーク等の優待サービス
  └貯蓄、保険の優待サービス
  └医療等の相談窓⼝
  └育児費⽤の補助
  └介護休業援助⾦の給付、従業員買い物割引制度あり

選考プロセス
書類選考 → 1次選考⾯接＋適性検査 → 最終選考⾯接 → 内定・⼊社

Required Skills

応募必要条件
・⾃らの担当分野において企画・実⾏までをご経験された⽅
・下記総務業務のうち、いずれかの業務を3〜5年程度ご経験されている⽅
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 ┗リスクマネジメントに関する業務（管理・運⽤）
  個⼈情報保護に関する業務（管理・運⽤）
  BCP対策に関する業務（管理・運⽤）
・word、Excel、PowerPointを⽇頃より活⽤している⽅

歓迎条件
・株主総会運営のご経験
・総務部で規則規定の制定・改廃や⽂書管理のご経験

求める⼈物像・スキル

・未経験の業務にも、主体的に取り組むことができる⽅
・社内外のステークホルダーと円滑にコミュニケーションを図りながら、業務を推進できる⽅

Company Description
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