
韓国語、英語⼒活かせる！不動産営業アシスタント/フレックス勤務/年間休⽇128⽇◎働
きやすい職場環境！海外拠点多数♪

≪シンガポール、フィリピン、韓国拠点有≫不動産業界×グローバルに活躍したい⽅歓迎

Job Information

Hiring Company
Property Access k.k.

Job ID
1553705  

Industry
Real Estate Brokerage, Management  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Train Description
Marunouchi Line, Akasaka Mitsuke Station

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Work Hours
フレックスタイム制：(コアタイム：11:00~16:00）

Holidays
⽔曜⽇、⽇曜⽇、祝⽇

Refreshed
November 7th, 2025 13:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Other Language
Korean - Daily Conversation

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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【仕事の内容】
世界で50社超の⼤⼿企業と提携しお客様に最適な不動産を提案している当社にて、営業アシスタントをお任せいたします。

＜主な業務内容＞
■翻訳（韓国語）
■業者からの問い合わせ対応
■内⾒調整
■販売図⾯の作成
■各種資料の発注・作成
■電話対応
■その他営業補佐業務

〈業務の変更の範囲:当社業務全般〉

【働く環境】
・社員同⼠の距離も近く、コミュニケーションが取りやすい環境です。仕事とプライベートを両⽴できる働き⽅が可能で
す！

Property Accessでグローバルに活躍しませんか？

●世界各国に展開する拠点
私たちは、3ヵ国の海外拠点を構え、グローバルな視点でお客様のニーズにお応えしています。
各国の不動産市場に精通した専⾨スタッフが、お客様⼀⼈ひとりに最適な投資プランをご提案いたします。
(拠点⼀覧:シンガポール、フィリピン、韓国)

●多様な⽂化が共存する職場
当社では、6⼈の外国⼈スタッフが活躍しています。
多様な⽂化背景を持つ仲間と協⼒して、切磋琢磨しながら成⻑できる環境です。

●透明性と専⾨性を重視したサービス
お客様に安⼼して海外不動産投資を⾏っていただけるよう、透明性と専⾨性を重視したサービスを提供しています。
世界各国の厳選された優良物件を取り扱っており、お客様の夢を実現するお⼿伝いをいたします。

【雇⽤形態】
契約社員
期間の定め:有（更新あり）
 

【年収】
400万円〜500万円
賃⾦形態:⽉給制
残業⼿当:有 ※固定残業代制 超過分別途⽀給(固定残業代の相当時間:30.0時間/⽉)
通勤⼿当:会社規定に基づき⽀給

【勤務地】
本社:東京都港区⾚坂4丁⽬9-25 新東洋⾚坂ビル5階
最寄駅:東京メトロ銀座線⾚坂⾒附駅 徒歩6分
    東京メトロ千代⽥線⾚坂駅 徒歩9分
    東京メトロ半蔵⾨線⻘⼭⼀丁⽬駅 徒歩8分
受動喫煙対策:屋内全⾯禁煙
転勤:無

〈就業場所の変更の範囲:本社のみ〉

【勤務時間】
所定労働時間:08時間00分
休憩:60分
フレックスタイム制:有(コアタイム:有 11:00~16:00)
残業:有(平均残業時間:20時間)

【休⽇休暇】
年間128⽇
内訳:完全週休⼆⽇制(⽔曜 ⽇曜 祝⽇)、夏期5⽇、年末年始5⽇
有給休暇:⼊社半年経過時点10⽇

【⼿当・福利厚⽣】

社会保険:健康保険、厚⽣年⾦、雇⽤保険、労災保険
寮・社宅:無
退職⾦:無
その他制度:GW休暇
慶弔休暇
ストックオプション制度
⾞、バイク、⾃転⾞通勤可
オフィスカジュアル
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必須(MUST)

WordやExcelを⽇常業務で問題なく活⽤できる⽅
⽇常会話レベルの英語⼒、韓国語⼒
韓国語で読み書き/会話ができる⽅

歓迎(WANT)

不動産事務経験がある⽅
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