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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1553598  

Industry
Advertising, PR  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
July 31st, 2025 16:31

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

東京にあるメディア＆エージェンシー業界の会計部⾨でのTTPアカウンタントのポジションです。会計業務に関する知識と
分析スキルを活かし、企業の財務管理をサポートしていただきます。

Client Details

この企業は、アメリカが本社の、メディア＆エージェンシー業界において確⽴された地位を持つ中規模の組織です。専⾨的
な会計＆ファイナンス部⾨を通じ、業界内での財務管理を効率的に⾏っています。

Description

クライアント対応：

契約書・請求書等のファイル管理
関連書類の取りまとめ
⽉次レポート・ファイルの出⼒
PowerPointやExcelを⽤いた財務データの特別プロジェクトへの⽀援
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クライアントのアカウントやニーズの理解と対応

財務管理および計画：

買掛⾦業務（保守、管理、分析）全般の担当
新規ベンダーからの必要書類収集および登録処理
電⼦⽀払いの詐欺防⽌のための電話による銀⾏情報確認
購買伝票、ベンダー請求書、社員経費精算の準備・処理（中国のFSSチームと連携）
購買伝票、受領記録、請求書の照合と不⼀致の解決
総勘定元帳の仕訳、クレジットカード・銀⾏⼝座の調整
経費記録の処理および監査
税⾦の⽀払い準備（源泉所得税、住⺠税、消費税、法⼈税など）
銀⾏調整業務
HSBC・みずほ銀⾏との⽀払いトラブルの確認・対応
滞留債権や未提出タイムシートの週次フォローアップ
BMのPoCおよびプロジェクトコードのクローズ⽀援
ファイナンスマネージャーとのキャッシュフロー管理、グループ間精算
各種事務処理および管理業務
タイムシートおよび経費精算の期⽇内提出

⼈材育成：

同僚・上司のパフォーマンス評価に貢献
社内スタッフとの信頼関係と良好なコミュニケーションを構築
チームビルディング活動への参加

Job Offer

勤務地：東京都港区
雇⽤形態：紹介予定派遣
在宅制度：あり

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rika
Nakashima on +81366276106.

Required Skills

⼤学卒業者
会計および簿記の基本原則の確かな理解
優れた時間管理能⼒と細部への注意⼒
会社および取引先情報の機密性を保持できること
買掛⾦または類似業務での2年以上の経験
会計ソフトおよびオンラインプラットフォームの使⽤経験
MS Office（特にスプレッドシート）の熟練使⽤
優れたチームワークおよびコミュニケーション能⼒
⽇商簿記2級（推奨）
英語スキル（読み書き・会話）

Company Description

この企業は、アメリカが本社の、メディア＆エージェンシー業界において確⽴された地位を持つ中規模の組織です。専⾨的
な会計＆ファイナンス部⾨を通じ、業界内での財務管理を効率的に⾏っています。
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