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Trade Operations / トレードオペレーション（輸出⼊事務）トレードオペレーション（輸出⼊事務）

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1553579  

Industry
Bank, Trust Bank  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
¥2000 - ¥2200

Refreshed
July 31st, 2025 15:18

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

欧州を本拠とする総合⾦融サービス企業での輸出⼊事務ポジションです。輸出⼊書類のチェック・発送準備のサポート、輸
出⼊書類・指⽰書・契約書などのスキャン、保証状発⾏業務のサポートなどを担当します。

企業情報企業情報

欧州を本拠とする総合⾦融サービス企業です。

職務内容職務内容

輸出⼊書類・指⽰書、その他契約書のスキャン
保証状発⾏業務のサポート
事務処理オフショア先の海外チームへの指⽰作成
各種社内レポートの作成（サポート）
輸出⼊書類のチェック・発送準備のサポート
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


条件・待遇条件・待遇

8:45-17:00
社会保険加⼊
交通費⽀給（上限あり）

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

Required Skills

輸出⼊事務経験
英語スキル（英語の書類を読める程度）
Excelスキル

Company Description

欧州を本拠とする総合⾦融サービス企業です。
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