
ホテルフロントスタッフ 【未来の⽀配⼈候補 ​】

未経験歓迎

Job Information

Recruiter
United World Inc

Job ID
1553521  

Industry
Hotel  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3.5 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
December 17th, 2025 07:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■ 仕事の内容 ​
・当社のホテルフロントスタッフとしての業務をお任せいたします。 ​​
・研修が整っているため、ホテル関係未経験でも安⼼して勤務いただけます。 ​

■ 業務内容 ​
​・ ​​ チェックイン/チェックアウト業務​
​・ ​​ Web・TELでのご予約対応​
・ ​​ 会計、レジ業務 ​
・ ​​ 館内巡回 ​
・ ​​ 備品管理・補充 ​
・ ​​ 客室清掃・朝⾷営業管理 ​
・ ​​ 各種事務作業 ​
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・ ​​ 上記のほか拠点ごとの固有設備や環境による業務 ​

■ 研修について ​
​・ ​​ 東京⾚坂 または ⼤阪新世界にて1か⽉間研修を⾏っていただきます。 ​
​・ ​​ 研修後も同⼀拠点で勤務の後、全国の拠点へ転勤が発⽣します。 ​
​・ ​​⼊社2,3年後を⽬途に、総⽀配⼈としてご活躍いただけることを期待しております。 ​

Required Skills

■ ​ ​ 何かしらのマネジメント経験がある⽅ ​
例：チームリーダー、店舗責任者、運営責任者、数値管理経験、販売コントロールなど… ​

Company Description
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