
オフィスファシリティエンジニア＠フィンテック企業

Job Information

Recruiter
PROGRE Ltd

Hiring Company
Saas系フィンテック企業  

Job ID
1553076  

Industry
Internet, Web Services  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Non-Japanese Ratio
About half Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
8 million yen ~ 10 million yen

Refreshed
August 7th, 2025 07:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 6 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation (Amount Used: English usage about 25%)  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■ 募集背景募集背景

従業員数3,000名を超える規模に急拡⼤しており、それに伴い各拠点でのオフィス増床・移転プロジェクトが複数進⾏中で
す。
オフィスのICT・デジタル設備に関するニーズも⽇々⾼まっており、ハイブリッドワークを⽀える基盤の構築が急務となっ
ています。
そこで、ICT領域をリードできるオフィスファシリティエンジニアオフィスファシリティエンジニアを新たに募集いたします。
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■ 業務内容業務内容

オフィスにおけるICT関連設備・システムの設計・構築・運⽤設計・構築・運⽤全般を担っていただきます。

▼ 主な業務主な業務

ハイブリッドワークに適した会議室・AV機器・配信機器・モニター・サイネージ等のデジタル設備の導⼊・運⽤
受付・⼊退室管理・会議室予約・防犯カメラ等、オフィスシステムの導⼊・改善
備品の効率的な管理フローの設計・構築・運⽤
オフィス増床・移転プロジェクトでのICT領域のリード（設計、ベンダー調整、スケジュール管理等）

▼ 主な業務主な業務

ハイブリッドワークに適した会議室・AV機器・配信機器・モニター・サイネージ等のデジタル設備の導⼊・運⽤
受付・⼊退室管理・会議室予約・防犯カメラ等、オフィスシステムの導⼊・改善
備品の効率的な管理フローの設計・構築・運⽤
オフィス増床・移転プロジェクトでのICT領域のリード（設計、ベンダー調整、スケジュール管理等）

■ 使⽤ツール・環境使⽤ツール・環境

オフィスシステム：受付／会議室予約／⼊退室／防犯カメラ 等
AV設備：マイク、スピーカー、プロジェクター、映像スイッチャー、⾳声ミキサー 等
会議室設備：Jabra PanaCast 50、iPad、モニター
サイネージ：BrightSign
複合機 など

Required Skills

▼ 必須スキル・経験必須スキル・経験

ICTを中⼼としたプロジェクトマネジメント経験（進⾏管理、タスク整理、ベンダー交渉など）
社員向けシステムやデバイスの導⼊・運⽤経験（要件定義〜改善サイクルまで）
以下いずれかの設備/システムに関する知⾒・経験：

受付／座席管理／会議室予約／⼊退室システム
クラウド型防犯カメラ
会議室AV機器（マイク、スピーカー、カメラ、映像スイッチャー、⾳声ミキサー 等）

▼ 歓迎スキル・経験歓迎スキル・経験

オフィス増床／移転におけるICT設備の導⼊経験
ハイブリッドイベント等でのAV機器／配信機器の構築・運⽤経験
備品貸出フローの設計・運⽤経験
オフィス利⽤状況の可視化・分析に関する知⾒

▼ 語学⼒語学⼒

⽇本語：ネイティブレベル
英語：ビジネス基礎レベル（TOEIC 700点相当以上）
 ※資格のない⽅は選考中に弊社指定の試験を受験いただく可能性があります

Company Description
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