
【世界的スポーツ⽤品メーカー】海外営業本部/貿易事務（13491）

Job Information

Recruiter
United World Inc

Job ID
1552098  

Industry
Other (Manufacturing)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
July 29th, 2025 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【職務内容】
同社の海外営業担当と連携し、東南アジア・南アジア地域向けにスポーツ⽤品の販売を⽀える貿易事務業務を担当していた
だきます。
主な業務内容：
輸出・仲介貿易業務
船積書類の作成
受発注書の作成
英⽂でのコレスポンデンス作成・確認
銀⾏買取書類の作成
その他、上記に付随する事務業務

Required Skills

【応募資格】
・貿易事務経験（3年以上）
・PCスキル（Word, Excel, PowerPoint）
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・英語：ビジネスレベル

【歓迎スキル・経験／⼈物像】
・業務管理能⼒の⾼い⽅
・社内外と円滑に関係構築ができる⽅

Company Description
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