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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1551773  

Industry
Other (IT, Internet, Gaming)  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
July 11th, 2025 18:13

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

グローバルな開発組織における社内会議やイベントの調整、レポート・プレゼン資料作成を担当いただきます。英語での会
議運営やデータ分析を通じて、部⾨全体の可視化と改善を推進するポジションです。

Client Details

グローバルで⼤規模な開発体制を有し、常に組織の透明性と連携強化を図っている企業です。最先端のIT環境を整備しつ
つ、柔軟な働き⽅や多国籍な⼈材構成も特徴で、業務推進⼒を磨ける環境が整っています。

Description

会議・イベントの調整、議事録作成（英語対応含む）
データ分析および改善提案（Excel、PowerPoint使⽤）
社内レポート・プレゼンテーション資料の作成
ステークホルダーとの継続的なコミュニケーション
部⾨内エンゲージメント向上施策のサポート

Job Offer
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


グローバルメンバーと英語で仕事ができる
組織全体の可視化・改善に関われるやりがいある業務内容
都内・駅近の綺麗なオフィスビル勤務
開発現場に密接に関わるポジションでスピード感ある環境
⻑期就業前提でキャリア形成しやすいプロジェクト環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Zhixian Li
on +81364021509.

Required Skills

データ分析やレポート作成の実務経験がある⽅
PowerPointで資料を⼀から作成できる⽅
ExcelのピボットやVLOOKUPを使いこなせる⽅
英語での会議進⾏や⽂書作成が可能な⽅（TOEIC800点⽬安）
⾃ら課題を⾒つけ、改善提案できるコミュニケーション⼒を持つ⽅

Company Description

グローバルで⼤規模な開発体制を有し、常に組織の透明性と連携強化を図っている企業です。最先端のIT環境を整備しつ
つ、柔軟な働き⽅や多国籍な⼈材構成も特徴で、業務推進⼒を磨ける環境が整っています。
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