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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1549877  

Industry
Other (Consulting and Professional Services)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
7.5 million yen ~ 10 million yen

Refreshed
July 9th, 2025 14:51

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

医療機関や政府機関を対象に医療・危機管理サービスを提供する外資⼤⼿企業にて、APマネージャーを募集中です。⽇本
語と英語を業務上で⽇常的に使い、グローバルな職場環境で経理に携わることができるポジションです。

企業情報企業情報

世界約90か国に拠点を持ち、年間1,000万件以上の⽀援を提供するこの外資系ヘルス＆セキュリティサービス企業は、全世
界で約13,000⼈の従業員を擁し、海外に赴く駐在員や出張者の健康・安全を守るための医療・危機管理サービスをグローバ
ルに展開しています。⽇本オフィスには約100名が在籍し、医療機関や政府関連機関との連携を通じて、医療⽀援や緊急対
応体制を提供しています。

職務内容職務内容

請求書の受領と追跡管理、⽀払期⽇の遵守
⽀払スケジュールおよび緊急時の臨時⽀払いの実施
ベンダー登録および銀⾏情報管理、ネットワークサービスマネージャーとの連携
未払⾦リストの確認と問題解決のための調査対応
請求チームとの連携による⽀払処理の円滑化とプロバイダー対応
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条件・待遇条件・待遇

週2回の在宅勤務
フレックスタイム制度
多国籍でインターナショナルな職場環境
⽇本語と英語の語学⼒を⽇常的に使い、実務で活かせるポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Karen
Kojima on +81 366 276 085.

Required Skills

経理（特に買掛⾦・⽀払い業務）における実務経験をお持ちの⽅
マネジメント経験をお持ちの⽅
⽇本語：流暢レベル
英語：ビジネスレベル（海外の本社およびSSCとの英語でのやり取り有）
【歓迎】USGAAPの経験をお持ちの⽅

Company Description

世界約90か国に拠点を持ち、年間1,000万件以上の⽀援を提供するこの外資系ヘルス＆セキュリティサービス企業は、全世
界で約13,000⼈の従業員を擁し、海外に赴く駐在員や出張者の健康・安全を守るための医療・危機管理サービスをグローバ
ルに展開しています。⽇本オフィスには約100名が在籍し、医療機関や政府関連機関との連携を通じて、医療⽀援や緊急対
応体制を提供しています。
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