
【営業アシスタント】地球環境に配慮したエコカンパニー/物流・貿易業界での経験者◆
英語活かせる

Job Information

Hiring Company
Different.Co.,Ltd.

Job ID
1549869  

Division
レアメタル部門  

Industry
Other (Trade)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Koto-ku

Train Description
Toei Shinjuku Line, Morishita Station

Salary
4 million yen ~ 6.5 million yen

Work Hours
9:00 ~ 18:00 （休憩時間 60分）

Holidays
完全週休2日制（土・日）、祝日、夏季休暇、年末年始休暇 等

Refreshed
June 9th, 2026 04:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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　≪募集要項・本ポジションの魅力≫
　・急成長中のレアメタル・アミノ酸事業を支える、商社ビジネスの中核を担うやりがい
　・貿易事務から営業フォローまで幅広く携わり、マルチタスク能力を磨ける環境
　・世界各国とのコネクションを武器に、大手商社に劣らない競争優位性を持つ安定基盤

＜ポジション　営業アシスタント＞
　環境規制物質の定性・定量分析（RoHS分析やハロゲン分析など）のサポートを実施しています。
当社の中核事業レアメタル部門にて、営業アシスタントを募集します。

主な業務内容...

国内・海外の顧客や分析機関と電話・メール対応
見積・受注・依頼・納品・進捗確認処理
請求書発行・入金確認
スキルに応じて、営業と連携し顧客面談／官公庁への問合／翻訳通訳など

様々な形態の原料の扱いが出来る競合優位性を生かし、専門商社として常に新たなビジネスに挑戦し続ける企業です。
社長直下でビジネスを推進できる環境であり、事業拡大を担う、意欲旺盛な方、スキルアップを望む方を求めています。
様々な角度から知見を広げていきたいと貪欲な方、柔軟性のある方、上昇志向の高い方、1つでも当てはまる方のご応募を
おまちしております。
--------------------------
雇用形態
　正社員（試用期間3ヶ月）

勤務地
　東京都江東区新大橋1-8-11　 大樹生命ビル３F
　最寄駅　都営新宿線線　森下駅

勤務時間
　9:00～18:00 （所定労働時間：8時間0分）
　休憩時間：60分（12:00～13:00）
　時間外労働有無：有

給与
　想定年収400万円～500万円
　月額（基本給）：248,800円～311,600円
　固定残業手当/月：36,200円～45,400円（固定残業時間20時間0分/月）
　超過した時間外労働の残業手当は追加支給
　想定賞与：各1か月分×2回／年

　*賃金はあくまでも目安の金額であり、選考を通じて上下する可能性があります。

待遇・福利厚生
　通勤手当、家族手当、健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険、厚生年金基金

休日・休暇
　週休2日制（休日は土日祝日）
　年間有給休暇10日～20日（下限日数は、入社半年経過後の付与日数となります）

Required Skills

【必須（MUST）】

社会人経験３年以上の方
営業事務経験・営業アシスタント経験
化学の知見をお持ちの方(理系大学卒業の方)
英文メール対応や貿易、物流事務に経験者

【歓迎（WANT）】

非鉄金属／製鋼原料などの取扱い経験者
資源循環・リサイクルにご興味をお持ちの方
化学系商材の取り扱い経験者
英語スピーキング能力
営業経験のある方
営業職に興味がある方
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