
PR/158286 | 社⻑補佐・管理部⾨サポート（メーカー）

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Malaysia

Job ID
1548012  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Malaysia

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
July 23rd, 2025 12:01

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

​【ポジション】
社⻑補佐・管理部⾨⽀援

 

【求⼈詳細】
■管理部⾨のサポートし、⽇本向けの報告書・⽇本語の各種書類作
■社⻑補佐 管理部⾨のサポート、⼈事・総務・財務
■営業・製造の間との連携
■主に管理業務にて社⻑とローカルスタッフ間に⼊り連携を図り、業務把握・指⽰など

【勤務時間】
⽉〜⾦曜⽇8：15〜18：00

【⾯接】
⾯接2〜３回

【必須要件・歓迎するスキル】
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■実際の経理業務はしないため、特に経理財務の実務経験がなくとも、
   総務・⼈事等の業務・会計伝票起票の経験、財務諸表や決算書の仕組みや読み⽅が
   少しでも分かれば検討可
■就労ビザが不要な⽅

【勤務地】
ジョホール

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.my/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.my/terms-of-use

Company Description
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