
【即⽇スタート】契約社員へ！企業受付⽴ち上げスタッフ／外資系製薬会社／年収320万
円〜@初台

【契約社員！】【契約社員！】1名体制名体制×企業受付 経験者募集！英語⽇常会話レベルで企業受付 経験者募集！英語⽇常会話レベルでOK！！

Job Information

Recruiter
JobImpulse

Job ID
1547794  

Industry
Temp Agency, Outsourcing  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
3 million yen ~ 3.5 million yen

Hourly Rate
年収320万円〜 、 ⽉額26万円〜

Work Hours
8:30〜17:30／9:00〜18:00ほか（休憩60分）

Holidays
⼟⽇祝休み 完全週休2⽇制、年末年始

Refreshed
July 8th, 2025 14:10

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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https://www.careercross.com/en/company/detail-280267


企業での受付業務（1名体制）
⽴ち上げに携わっていただきます。

【主な業務】
・来客応対
・電話対応
・会議室エスコート
・会議室予約
・会議室清掃など
 

Required Skills

【必須】

・企業受付のご経験

・⽇常英会話レベル（取り次ぎなど1次対応）

・基本的なPCレベル（Excel、Word、Outlook等）
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