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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1547458  

Industry
Machinery  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3.5 million yen ~ 6 million yen

Refreshed
July 8th, 2025 13:38

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

メインは受発注業務となり、顧客より必要な機械設備のヒアリングを⾏い、メーカー（海外メイン）に⾒積依頼、⽇本語に
変換をしてお客様に提出をする⼀連の流れになります。

エンドユーザーとのお打ち合わせに参加いただき、⽇本語で議事録を取るなど、営業のサポートも⼀部⾏っていただきま
す。

Client Details

チョコレートやキャンディーなどのお菓⼦の製造・包装に使⽤される機械設備を海外メーカーから輸⼊し、⽇本国内の⼤⼿
⾷品メーカー向けに販売しています。

⾷品関連の展⽰会では、欧州から多くの来場者があり、多くの企業が⽇本市場への進出を⽬指していました。

主な業務内容としては、機械導⼊を検討している顧客のニーズをヒアリングし、それに基づいて海外メーカーに問い合わ
せ・提案を⾏います。導⼊決定後は、製造ラインへの設置まで⼀貫して顧客をサポートします。

取引先は⽇本国内の有名菓⼦メーカーが中⼼です。
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現在、事業拡⼤に伴い新たなメンバーを募集しています！

Description

顧客からの問い合わせ対応とフォローアップ
受注処理とデータ管理
製品やサービスに関する情報提供
営業チームとの連携によるサポート業務
配送や納期に関する調整業務
顧客フィードバックの収集と報告
社内外の関係者との調整と連絡業務
その他、必要に応じた業務サポート

Job Offer

安定した雇⽤形態（正社員）
働きやすいフレキシブルな職場環境
業界専⾨知識の向上が期待できるポジション
有給休暇や福利厚⽣の充実

このセールスアシスタントのポジションは、将来的に営業や技術でキャリアを築きたい⽅に最適です。ぜひこの機会にご応
募ください！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Mizuki Oka
on +813 6832 8630.

Required Skills

【第⼆新卒歓迎★】

ビジネスレベルの英語⼒
流ちょうレベル以上の⽇本語⼒

Company Description

チョコレートやキャンディーなどのお菓⼦の製造・包装に使⽤される機械設備を海外メーカーから輸⼊し、⽇本国内の⼤⼿
⾷品メーカー向けに販売しています。

⾷品関連の展⽰会では、欧州から多くの来場者があり、多くの企業が⽇本市場への進出を⽬指していました。

主な業務内容としては、機械導⼊を検討している顧客のニーズをヒアリングし、それに基づいて海外メーカーに問い合わ
せ・提案を⾏います。導⼊決定後は、製造ラインへの設置まで⼀貫して顧客をサポートします。

取引先は⽇本国内の有名菓⼦メーカーが中⼼です。

現在、事業拡⼤に伴い新たなメンバーを募集しています！
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