
【越境EC】中国語活⽤!! 営業アシスタント(13227)

Job Information

Recruiter
United World Inc

Job ID
1546268  

Industry
Software  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
July 13th, 2025 00:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【会社概要】
⽇本企業の商品を中国市場へ展開する越境EC⽀援を専⾨とする企業です。中国の⼤⼿ECプラットフォームJD.com（京東）
の⽇本法⼈として、以下のサービスを提供しています。

1. 越境EC出店⽀援：モール出店交渉、店舗開設・運営、物流、マーケティング⽀援
2. 商品買取販売：⽇本企業からの商品買い付けと中国市場での販売
3. 地⽅⾃治体との連携：⽇本各地の特産品の販売や観光誘致の⽀援

取扱商品は、⾷品（コーヒー、⾷⽤油、のど飴など）、⽇本酒、ファッション、フィギュアなどのIP関連商品に加え、⼈⼯
光太陽光併⽤型⽔耕野菜栽培システムの納⼊および技術提携サポートも⾏っています 。

【職場環境】
社員数10名程度の少数精鋭のチームで、フラットな組織⽂化が特徴です。社員の約7〜8割が中国出⾝者であり、⽇常のコ
ミュニケーションは中国語が中⼼となっています。⼥性社員が6〜7割を占め、若く活気のある職場です 。
 

仕事内容
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https://www.careercross.com/en/company/detail-420701


１．営業資料作成サポート（⾒積書、請求書等）
２．輸出通関業務サポート
３．営業関係書類の管理
３．ご来社されるお客様対応（電話対応を含む）
４．⽇本語/中国語の翻訳や通訳（スキルに応じて）

Required Skills

１．Excelを使⽤して表計算・集計・解析ができる⽅（表計算・ピポットテーブルなど）
２．Word、PowerPointを使⽤した⽂章・資料作成ができる⽅
３．ビジネスレベルの中国語⼒
4．⽇本語能⼒試験(JLPT) N１ ※外国籍の⽅の場合
※2026卒の新卒の⽅も歓迎しております

Company Description
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