
事務局⼈事マネジャー

国境なき医師団のフィールドであなたの経験を活かしてください。国境なき医師団のフィールドであなたの経験を活かしてください。

Job Information

Hiring Company
Medecins Sans Frontieres (MSF) Japan

Subsidiary
特定⾮営利活動法⼈ 国境なき医師団⽇本  

Job ID
1544612  

Division
事務局⼈事総務部⾨  

Industry
Other (Medical, Pharmaceutical)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shinjuku-ku

Train Description
Tozai Line, Waseda Station

Salary
7 million yen ~ 8 million yen

Work Hours
標準時間8時間（9:00〜18:00）とするフレックスタイム制度（コアタイム10:00〜16:00）

Holidays
有給休暇：⼊団⽇に付与（初年度より24⽇/年・初年度は、⼊団⽇により按分付与）、⼟⽇祝休、年末年始休暇

Refreshed
July 24th, 2025 14:39

Application Deadline
August 18th, 2025  

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 6 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  
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https://www.careercross.com/en/company/detail-243569


Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

⼈事総務部⻑の監督の下、事務局⼈事マネジャーは：

MSF⽇本事務所に対し、⾼度な⼈事サービスおよび総務サービスを提供します
組織の戦略的⽬標に沿った⼈事施策の実施、業務の改善、および職場環境の向上を通じて、組織全体のパフォーマン
ス向上に貢献します
組織にとって最も重要な適切な⼈材の採⽤を適切に実施すべく、チームメンバーをリードします
チームメンバーがそれぞれの役割において適切に、効率的に、正確に業務を遂⾏できるよう、効率的に管理および指
導し、MSF⽇本における⼈事運営のレベル向上に貢献します

主な業務主な業務

1. Team Management
2. Talent Acquisition and Employee Retention
3. Performance Evaluation
4. Remuneration
5. Leaning & Development
6. Implementation and Improving HR Practices
7. Employee Relation and Labor Relation
8. Management of General Affairs Roles
9. Project Management and Operational Improvements

10. Others (upon request from Head of HQHR and Admin.)

等

職務内容、スキルおよび経験についての詳細は、英⽂Job Descriptionを参照してください。
https://www.msf.or.jp/work/staff/recruit/

Required Skills

資格と要件資格と要件

当団体および⼈道⽀援活動に対する強いコミットメントと関⼼
⼈事管理および労使関係における最低5年以上の経験と専⾨的知識
⽇本の労働法および⼈事関連法規に関する⼗分な知識
⼈事関連問題の解決に積極的に取り組む姿勢（解決志向型）
優れたプロジェクト管理スキル
戦略的で分析的な思考
オフィスマネジメントの知識と経験、および⼈事⽅針/業務の変⾰に成功した経験
優れたコミュニケーション能⼒と⼈間関係構築能⼒
ネイティブレベルの⽇本語およびビジネスレベルの英語  
エクセル、ワード、パワーポイントのスキル

職務内容、スキルおよび経験についての詳細は、英⽂Job Descriptionを参照してください。
https://www.msf.or.jp/work/staff/recruit/

Company Description
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