
東証上場 グローバル企業の経営企画（コーポレートガバナンス）

東証上場、⽇系⼤⼿の産業⽤・化学⽤・医療⽤等特殊ポンプのトップメーカー東証上場、⽇系⼤⼿の産業⽤・化学⽤・医療⽤等特殊ポンプのトップメーカー

Job Information

Recruiter
GLOBAL RESEARCH INC.

Hiring Company
東証上場、⽇系⼤⼿の産業⽤・化学⽤・医療⽤等特殊ポンプのトップメーカー  

Job ID
1544175  

Industry
Machinery  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shibuya-ku

Salary
4 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
July 9th, 2025 04:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic (Amount Used: English usage about 10%)  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【概要】【概要】
プライム上場企業の経営企画部で会議体運営を中⼼にコーポレート・ガバナンス業務（商事法務）全般を担当いただきま
す。
⼊社後は、会議体の運営の担当をはじめ、コーポレート・ガバナンス強化に向けた経営の中枢に関わる業務に携われます。
また、将来的には部内外を含めて会社経営に関わる様々な経験を積む環境があります。

【具体的な業務内容】
・株主総会、取締役会、経営会議、指名・報酬委員会等の運営業務
・機関設計、各種規程等の整備
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・経営および他部⾨の意思決定サポート（決裁管理業務）
・法令調査およびそれに応じた各種対応
・株式関連業務
・コーポレート・ガバナンスに関する情報開⽰業務
・⼦会社管理業務
・その他コーポレート・ガバナンス全般に付随する業務

【年俸】【年俸】
400万円〜700万円

【勤務地】【勤務地】
東京都渋⾕区恵⽐寿

Required Skills

【必要職務経験】【必要職務経験】
・経理、法務、総務などの管理部⾨での業務経験

【歓迎職務経験】【歓迎職務経験】
・株主総会、取締役会などの重要会議体運営の業務経験
・英語での実務経験（役会資料やレポートの英⽂翻訳）
・上場企業、メーカー勤務の経験があれば尚可
・経営企画部⾨での業務経験
・商事法務（会社法、⾦商法やコーポレート・ガバナンス等）に関する知⾒
・情報収集・分析スキル

Company Description
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