
【正社員登⽤あり！契約社員】外資系 パントリー管理スタッフ／年収288万円〜300万
円

【第⼆新卒歓迎！正社員へ】外資系企業でのパントリースタッフ＠⻁ノ⾨ヒルズ

Job Information

Recruiter
JobImpulse

Job ID
1544138  

Industry
Temp Agency, Outsourcing  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
2.5 million yen ~ 3 million yen

Hourly Rate
⽉額24万円〜25万円 年収288万円〜300万円程度 ※経験スキル等による ※残業代別途⽀給

Work Hours
10:00〜19:00の実働8時間勤務（休憩1時間） ※勤務内容・裁量による勤務時間変更の可能性あり

Holidays
⼟⽇祝祭⽇を基本とする本社サイトカレンダーによる週2⽇程度の休⽇

Refreshed
October 15th, 2025 06:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

東京都港区に位置する、当社の取引先である外資系企業の東京本社に当社のメンバーと共に常駐していただき、クライアン
トオフィス内に設置されているパントリー施設（カトラリーやドリンクなどの保管場所）の管理を担当していただきます。
パントリー内の清掃や備品の管理、材料の補充などがメインの業務となります。
⻑い経験を持つスタッフからのレクチャーがありますので、未経験の⽅でも安⼼してお仕事に挑戦していただけます。
【主な業務内容】
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・コーヒーや乳製品などのオフィスで提供する各種ドリンクの準備や注⽂管理
・清掃業務（シンク、コーヒーマシン、カウンター、電⼦レンジ、冷蔵庫など）
・備品の管理、補充（ティーバック、コーヒー⾖、カトラリー、紙コップ、洗剤、⽯鹸など）

 

雇⽤契約： 契約社員 （正社員登⽤あり、2024年度登⽤実績あり）
※1年更新（更新回数上限なし）
※更新基準：会社業績や個⼈のパフォーマンスによる
※契約開始⽇から5年経過となる⽇に、無期労働契約に基づき、無期契約社員での雇⽤に転換することが出来
ます。

Required Skills

【必須スキル】
・基本的PCスキル（Word/Excel/Outlook/PowerPointなど） 
・コミュニケーション/対⼈対応スキル

【歓迎するスキルや経験】
・飲⾷店での勤務のご経験（アルバイトでも可）
・チームワークが得意な⽅

※第⼆新卒歓迎！

※パントリー未経験歓迎

Company Description
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