
【グローバルな職場環境】 アカウンティングアシスタント

英語を⽣かす

Job Information

Hiring Company
ITW PP&F JAPAN

Job ID
1543929  

Industry
Chemical, Raw Materials  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Osaka Prefecture, Suita-shi

Salary
4 million yen ~ Negotiable, based on experience

Refreshed
August 26th, 2025 03:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【募集要項 本ポジションの魅⼒】

英語⼒を活かし⽶国基準の会計に携われる
ハイブリッド勤務可能な柔軟な働き⽅
グローバル企業で幅広い経理業務を経験
⽶国系⼤⼿グループの安定した経営基盤

事業部名�ITW Performance Polymers & Fluids Japan（イーストアジアディビジョン）
職種�アカウンティングアシスタント
勤務地�⼤阪府吹⽥市 江坂（本社オフィス）
レポート先�ファイナンススーパーバイザー

【ポジション概要】
グローバル企業で、会計およびバックオフィス業務を、ジュニアレベルからチャレンジされたい⽅に最適なポジションで
す。ファイナンススーパーバイザーの指導のもと、⽇次会計処理、書類管理、オフィス業務の補佐など幅広い業務を担当し
ていただきます。学習意欲が⾼く、柔軟性をもって正確に作業ができる⽅、外資系企業でキャリアを積みたい⽅のご応募を
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お待ちしています。

【主な業務内容】
• Microsoft Dynamics NAVを使⽤した仕訳⼊⼒および⽇次会計業務の補助
• ⽉次・四半期・年次決算における資料準備とサポート
• 請求書処理、⽀払処理、消込業務（買掛⾦および売掛⾦管理）
• インターカンパニー取引消込補助
• Concurを使⽤した経費・出張精算処理のサポート
• 外部監査および社内レビュー対応のための書類収集・整理
• オフィス消耗品の発注業務
• ⾃動⾞リース契約のベンダー対応および更新管理
• IT機器・携帯電話の⼿配、備品管理
• ファイナンススーパーバイザーの指⽰に基づく簡易レポートや資料作成
• 保険更新、リース契約更新、資産管理などの⼀般的な総務業務

Required Skills

【求めるスキル・経験】
• 会計原則や簿記知識の基本的な理解
• Microsoft Office（特にExcelおよびWord）の使⽤スキル
• ERPシステム（例�Microsoft Dynamics NAV）使⽤経験があれば尚可
• ビジネスレベルの⽇本語スキルおよび基礎的な英語コミュニケーション能⼒
• 正確でタイムリーなデータ処理スキル
• 新しい業務に積極的に取り組む姿勢と学習意欲
• チームプレイヤーとして協調性と安定感のある性格

【歓迎要件】
外資系企業またはバイリンガル環境での就業経験
⽇本商⼯会議所主催簿記資格（例�⽇商簿記3級以上）およびTOEICスコア保有者

Company Description
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