
【在宅あり！】外資ITで活躍｜英語⼒を活かすプロジェクト⽀援ポジション

【在宅あり！】外資【在宅あり！】外資ITで活躍｜英語⼒を活かすプロジェクト⽀援ポジションで活躍｜英語⼒を活かすプロジェクト⽀援ポジション

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1543775  

Industry
Hardware  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
June 6th, 2025 17:41

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

国内⼤⼿グローバルIT企業にて、新規顧客向けのサービス移⾏⽀援プロジェクトでのコーディネーター業務を担当いただき
ます。ITインフラに関する基礎知識と調整⼒・資料作成⼒が活かせるポジションです。

企業情報企業情報

世界各国に拠点を持つグローバルITベンダーであり、PC、サーバー、クラウドを中⼼に多様な製品・サービスを展開。⽇
本市場においてもサービス主導型のビジネスへと成⻑を加速させています。

職務内容職務内容

新規顧客向けサービス移⾏に関するプロジェクト⽀援業務
トランジションマネージャーの指⽰のもと資料作成・更新・翻訳（⽇英）
社内外との会議運営サポート、議事録作成、スケジュール管理
各種プロジェクト関連⽂書の整理、データ⼊⼒・更新
顧客や関係部⾨との調整業務、課題管理・報告
チーム内の情報共有やコミュニケーション促進のサポート

条件・待遇条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


在宅可能！
通勤利便性良好
グローバルメンバーとのやり取り多数、語学活⽤可能
海外メンバー来⽇時は対⾯でのコラボレーションの機会あり

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Hinata
Todoroki at +81368328920.

Required Skills

ITプロジェクトでのコーディネーター経験を3年以上有する⽅
関係者と柔軟に調整・交渉ができる⾼いコミュニケーション能⼒
英語・⽇本語の読み書き翻訳が可能（ビジネスレベル）
Microsoft 365ツールを⽤いた実務経験（特にExcel/PowerPoint）
タスク管理⼒、ドキュメント作成⼒に⾃信がある⽅
ITインフラの基礎知識（Windows OSやネットワーク等）がある⽅は尚可

Company Description

世界各国に拠点を持つグローバルITベンダーであり、PC、サーバー、クラウドを中⼼に多様な製品・サービスを展開。⽇
本市場においてもサービス主導型のビジネスへと成⻑を加速させています。
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