
買掛⾦担当

ドイツ系外資メーカーでの募集です。 経理（⾮上場）のご経験のある⽅は歓迎です。

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
ドイツ系外資メーカー  

Job ID
1542928  

Industry
Machinery  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 6 million yen

Work Hours
09:00 〜 17:30

Holidays
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます 初年度12⽇ ただし⼊社⽉に応じて付与⽇数は変動 【休⽇】完全週休⼆
⽇制 ⼟ ⽇…

Refreshed
May 28th, 2025 15:07

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2301326】
■業務内容
・買掛⾦の管理 
経費精算、⽀払伝票⼊⼒、労務時間⼊⼒、仕⼊伝票⼊⼒ （MIRO）、電⼦承認申請補助、ファイリング （電⼦帳簿含む）、
などの買掛⾦関連事務
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・その他経理事務 
電話応対、⼊⼒した経費精算や仕⼊の⽉次データまとめ （エクセル）、決算関連データ準備 （ダウンロード、加⼯） など

Required Skills

■必須要件
・経理財務の就業経験のある⽅
・簿記2 3級程度の知識
・英語 簡単な定型英⽂メールが書ける、理解できる、話せる⽅ （AIなどの翻訳機能を使っても可）
・ExcelでVLOOK Pivotなどの基本操作ができる⽅

■歓迎要件
・SAP実務経験
・Power BI、RPA の知識、経験、興味がある⽅歓迎

Company Description

ご紹介時にご案内いたします

Page 2 of 2


	買掛金担当
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


