
＜東京＞【不動産営業】アシスタントセールスマネージャー｜本社との連携で英語⼒を
発揮できる環境｜宅地建物取引⼠資格必須

本社:⾹港｜外資系｜国内の⾼級ホテルや別荘地を扱う企業

Job Information

Hiring Company
PCPD Investment Limited

Job ID
1542604  

Division
セールス  

Industry
Property Developer, House-builder  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
5 million yen ~ 6.5 million yen

Work Hours
9:00~17:30(休憩 60分 12:00~13:00)

Holidays
週休2⽇制(⼟⽇祝)※プロジェクトの状況により週末・祝⽇勤務あり

Refreshed
April 24th, 2026 08:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【募集要項 本ポジションの魅⼒】

英語を活かし、クライアントおよび⾹港本社との連携対応あり◎
⼟⽇祝休み
不動産販売と契約書類の作成を担当
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社内会議や⽂書は基本英語／外資系ならではの職場環境

仕事内容:

コンドミニアム、ヴィラの不動産販売に係る⼀連の売買契約業務
売買契約関連の書類作成
シニアマネージャー不在時の代理業務
⾹港本社からの質問に対して英語で回答
弁護⼠等その他専⾨家との連携
アシスタントの育成
社内承認業務及び社内調整業務

組織構成
東京オフィス：13名
札幌オフィス：2名

雇⽤形態 
正社員(期間の定め無し)
試⽤期間：3 ヶ⽉
定年： 60 歳 (定年後、65 歳まで再雇⽤あり)

年収
想定年収 500 万円〜650 万円(年俸制)
⽉額⽬安:420,000 円〜540,000 円(想定年収÷12 ヶ⽉)
※資格・経験などに応じて要相談
※業績に応じた賞与あり
※残業⼿当は別途⽀給

勤務地 
東京オフィス
・東京都千代⽥区丸の内1-11-1 
・最寄駅 JR 線 東京駅

※転勤 当⾯なし

勤務時間
9:00〜17:30(所定労働時間:7 時間 30 分)
休憩 60 分(12:00〜13:00)
時間外労働 有り(但し、基本は残業無し)

休⽇休暇

年間休⽇数 105 ⽇(実際は週休 2 ⽇のカレンダー通り勤務)
週休 2 ⽇制(⼟⽇祝)※プロジェクトの状況により週末・祝⽇勤務あり
＜年間有給休暇＞
10 ⽇〜(下限⽇数は⼊社から勤続6か⽉経過後の付与⽇数となります)
有給休暇(勤続6か⽉経過後、全労働⽇の 8 割以上出勤)
時間単位の有給(勤続6か⽉経過後、全労働⽇の 8 割以上出勤)
バースデー休暇(誕⽣⽉内に 1 ⽇取得可能)

⼿当・福利厚⽣

通勤⼿当（上限30,000円）
健康保険、厚⽣年⾦、雇⽤保険、労災保険
健康診断

Required Skills

応募資格(条件):

宅地建物取引⼠の資格保有者
不動産売買の実務経験
英語上級~ビジネスレベル
契約書類の作成から締結までの⼀連の業務経験
⾃主的に業務を進められる能⼒
関係各所とのコミュニケーションスキル
アシスタントへの指導⼒

募集⼈数: 1 名

選考プロセス

書類選考
⼀次⾯接
最終⾯接

Company Description
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